Guia para el uso del
Sistema Tutorial de

Acompanamiento
Escolar (SITAE)




Directorio

M.C. Adelina Galindo Romero
Directora de Servicios Estudiantiles

Dra. Maria Elena Chéavez Valenzuela
Subdirectora de Apoyo a la Formacion Integral del Estudiante

M.E. Ena Socorro Nieblas Obregén
Coordinadora Institucional del Programa de Tutorias

Dr. Guzman Gerardo Alfonso Sanchez Schmitz

Responsable de Tutorfas del Programa de Ingenieria en Sistemas de Informacion
Desarrollador del SITAE

Lic. Héctor Jiménez Sosa
Responsable del Area de Seguimiento a Indicadores de Desempeno Escolar



Presentacion

Guia para el uso del sistema
tutorial de acompanamiento
escolar

Versiéon 1.3




Requisitos

Guia para el uso del sistema
tutorial de acompanamiento
escolar

Versiéon 1.3




Contenido

»Funciones para todos/as los usuarios/as
* |niciar sesion
e Cambiar contrasena
* Olvidé mi contrasena
* Mi informacion (Perfil)




Contenido

»Funciones para Coordinaciones de Trayectorias Escolares
* Asignar programa educativo a tutores
» Validar tutores de un programa educativo
» Validacion de informes de tutores

/ /%_/7/_ :/'_

PISE

Direccién de Servicios Estudiantiles



Contenido

»Funciones para Jefaturas de Departamento
» Validacion de informes de tutores




Contenido

» Funciones para Coordinaciones de Programa Educativo
» Habilitar tutores en el programa educativo
* Enviar correo de asignacion a estudiantes
* Ver y descargar listado de alumnos
* Asignacion manual de tutorados
* Eliminar tutorados/as de un/a tutor/a
* Subir diagndstico de trayectorias escolares del programa educativo
» Validacion de informes de tutores

Direccién de Servicios Estudiantiles



Contenido

»Funciones de Responsables de Tutorias
* Ver y descargar listado de alumnos
* Asignacién manual de tutorados
* Eliminar tutorados/as de un/a tutor/a

/ /7/ _/7/_ :/"_

PISE

Direccién de Servicios Estudiantiles



Contenido

»Funciones para tutores y tutoras
* Ver tutorados
Establecer limite de tutorados en riesgo para atender
Seguimiento de tutorados
Enviar correo electronico a tutorados
Datos adicionales del estudiante
Revisar informacién de trayectoria escolar del tutorado
Registro de entrevistas
Canalizacion a un servicio
Plan de mejora de trayectoria
Evaluaciones del tutor
Informe semestral

Direccién de Servicios Estudiantiles



Contenido

»Reportes
» Oficio de asignacion
* Oficio PRODEP
* Ver informes vy oficios guardados




Iciar sesion

In




Programa Piloto

Se inicia en 2019-2 con los alumnos de primer ingreso y
paulatinamente va a ir avanzando en la cobertura de la
inztitucion.

Nuevo modelo

i Bienvenido |

Esta herramienta es para apoyar al proceso de Tutoria 2.0 de la Universidad de Sonora.

Universidad de Sonora

Click en el mend
ACCESO

Con Voluntarios Adaptable
El programa piloto serd implementado el semestre 2019- El modelo se adapta a cada programa educativo para
2 con la participacion de tutores que voluntariamente atender a los estudiantes que mas lo requieren.

deseen participar.



SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafamiento Escolar

Inicio | Acceso a Sistema de Apoyo a Tutoria

Acceso a Sistema de Apoyo a Tutoria

For favar ingrese sus datos:

Numero de Empleado

‘ 33826 ‘ 1. Introducir su ndmero de empleado

Password

2. Introduzca su contrasefa

+#| Recordarme

3. Click en el botén “Ingresar”

Nota:
En caso de que usted no cuente con su
contrasena o necesite reestablecerla,
solicite apoyo técnico con:
Héctor Jiménez Sosa
hector.jimenez@unison.mx
Ext. 8148, 8191, 8254, 8278



mailto:Hector.jimenez@unison.mx

Cambiar contrasena




SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar Administracion ~

Cambiar mi contrasena

i Bienvenido !

Esta herramienta es para apoyar al proceso de Tutoria 2.0 de la Univ :rsidad de Sonora.

Universidad de Sonora

ADMINISTRACION.
2. Seleccionar la opcion
“Cambiar mi contrasefia”

Programa Piloto Con Voluntarios _

Se inicia en 2019-2 con los alumnes de primer ingreso y El programa piloto serd implementado el semestre 2019- El modelo se adapta a cada programa educativo para
paulatinamente va a ir avanzando en la cobertura de la 2 conla participac'lén de tutores gque voluntariamente atender a los estudiantes gue mas lo requieren.
institucion. deseen participar.

MNuevo modelo

© SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafamiento Escolar UNISON - 2019
ste.isiunison.space/sitaefadmin/user/change-password



SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar Administracion ~ Gestion PIT +  Tutoria Salir (32714-CDT)

Inicio Admin Cambiar Contrasefa

Cambiar Contrasena

Capture los siguientes datos para cambiar su contrasena:

Contrasena Actual

1. Escribir la contrasena actual

Nueva Contrasena

2. Escribir una nueva contrasena

Confirmacion de nueva Contrasena

3. Repetir la nueva contrasena

4. Click en “cambiar”

© SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar UNISON - 2019



Olvidé mi contrasena




I Click en el botdn
REINICIAR PASSWORD

Enviar sugerencias

Direccion de Servicios Estudiantiles

Sistema Tutorial de
Acompanamiento Escolar

Esta herramienta es para apoyar al proceso de Tutoria de la Universidad de
Sonora.




El sistema le pedira que escriba su correo electronico
para enviarle un enlace y reestablecer su contrasefa.

SITAE-UNISON

Solicitar reinicio de contrasena

Por favor escriba su correo electronico. Le sera enviado un link para reiniciar su contrasena.
Revise sus cormmeos no deseados en caso de no ver el correo en los siguientes minutos.
En caso de no recibir respuesta solicite apoyo al Responsable de Tutorias de su programa.

Email
1. Teclee su correo
electrénico

2. Click en el
boton “Enviar”



En algunas ocasiones puede suceder
que aparezca la siguiente leyenda:

Solicitar reinicio de contrasena

FPor favor escriba su correo electronico. Le sera enviado un link para reiniciar su contrasena.
Revize sus correos no deseados en caso de no ver el correo en los siguientes minutos.
En caso de no recibir respuesta =solicite apoyo al Responsable de Tutorias de su programa.

Email
|

Mo hay usuario registrado con este correo.

Esto puede deberse a que tal vez esté registrado
con otro correo electrénico en el SITAE. Ya sea
con el correo de docente que le otorgaron al
ingresar a la institucion o un correo de mas
reciente creacion, como es el caso de los nuevos
correos con dominio “@unison.mx”




En caso de que le SITAE no reconozca ninguno de sus
correos electronicos institucionales, comuniquese al
siguiente a correo para verificar su informacion:
hector.jimenez@unison.mx

Solicitar reinicio de contrasena

Por favor escriba su comreo electronico. Le sera enviado un link para reiniciar su contrasena.
Revise sus correos no deseados en caso de no ver el correo en los siguientes minutos.
En caso de no recibir respuesta solicite apoyo al Responsable de Tutorias de su programa.

Email
|

Mo hay usuario registrado con este cormeo.

Enviar




Mi informacion (Pertil




ExT———
1. Click en el mena

Z. Mi informacion e
ADMI N ISTRACI ON de Acom pE WIS NoUTicaciones Y Valldaciones r’

Oficio de Asignacion

Reportes
Seguimiento de Canalizaciones

Cambiar mi contrasena

Buen dia: Docente

Anuncios

. Actualiza tu informacion en la opcion Mi Informacion del menude £ 2. Click en la opci()n
tutorados sepan como encontrarte. “Mi informacic’)n”

. Revisa si tienes Notificaciones Nuevas en el menu de Administraorerns

. A las y los Coordinadores de programa educativo se les recuerda que deben subir el Diagndstico
de Trayectoria Escolar (DTE) en el menu Gestion.

Funciones del Coordinador de programa

Funciones correspondientes al coordinador de programa en los lineamientos
operativos del PT

» La Coordinacicn del Programa Educativo atenderd las prioridades identificadas en los diagndsticos sobre indicadares de trayectoria escolar y determinard las acciones
necesarias para su mejora, incluyendo la asignacion de futor a esfudiantes en riesgo acadsmico.

« Habilitars a los tutores que confirmen su disponibilidad para atender estudiantes de su programa educativo, asi mismo, confirmara el estatus activo de los estudiantes
identificados en riesgo acadamico.

+ Validara la asignacion aleatoria y/o realizard los ajustes necesarios para procurar la afinidad tutor-tutorados y la distribucion en numero aceptable y equitativo.



En esta seccion cada usuario debe capturar informacion |

personal para que los estudiantes lo conozcan vy les sea
mas facil localizarlos.

Actualizar informacion: 27699

[P%P% Subir o actualizar foto

Ubicacion

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla

11
<
11
£
Iiil
Il
S

Parrafo hd B I = =

Mensaje

Archivo Editar Ver Insertar Formatoe Herramientas Tabla

11
<
11
£
Il
Il
X

Parrafo A B I = =

VIERED BV TIRY



1. Con el botén “Subir o actualizar foto” se puede subir una
imagen personal para que los tutorados lo conozcan

Actualizar informacion: 27699

[P%P% Subir o actualizar foto

Ubicacion

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla

11
Il
i
<
i
£
Iiil
Il
S

Parrafo hd B I = =

Mensaje

Archivo Editar Ver Insertar Formatoe Herramientas Tabla

il
{1
i
<
i
£
Il
Il

Parrafo A B I = = o@

Nota: La imagen a subir
debe ser en formato “.png”

DERAERED BY TIRY -



SITAE-UNISON

Sistema Tutorial de Acompafnamiento Escolar r

2. En “Ubicacién” capture el
lugar en donde los tutorados

Actualizar informacion: 27699 o pueden encontrar:

[P%P% Subir o actualizar foto

Ubicacion

Archive Editar Wer Insertar Formato Herramientas Tabla

9 Parrafo v B I = = = zZvizv =4
Edificio 8A, segundo piso, aula 205
POWERED BY TIMY
Mensaje
Archive Editar Wer Insertar Formato Herramientas Tabla
9 Parrafo v B I = = =EE Zvizwv =4

"Aquel que tiene un porqué para vivir se puede enfrentar a todos los 'comos™. - Friedrich Nietzsche



Mensaje

Archive Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla

il
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<"J (% Parrafo hd B I = =

Doy clase de "Gestion empresarial” de lunes a viernes de 12:00 a 1:.00 PM
Estoy en mi oficina disponible de 1:00 a 3:00 PM

"Aguel gque tiene un porqué para vivir se puede enfrentar a todos los 'comos™. - Friedrich Nietzsche

p
Descripcion

Archive Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla

il
Il
ii
<
i
<
i
il
X

<"J (% Parrafo hd B I = =

3. En “Mensaje” puede escribir un
mensaje personal libre dirigido a los
tutorados

p

Guardar y Hegresar

POWERED BY TINY

POWERED BY TINY 2



4. En el campo “Descripcién” capture su
informacion personal académica y de contacto:

Descripcion

Archive  Editar  Ver Insertar Formato  Herramientas Tabla

v IS v &

("J ﬁ Parrafo hd B I = =

Il
S

Profesor Investigador de tiempo completo del Departamento de Contabilidad

Tutor del programa de Turismo

correo electrénico: profesor@unison.mx

telefono: 662100000

POWERED BY TINY

Guardar y Regresar



5. Click en el botén “Guardar y Regresar” para
concluir y guardar la informacion.

.
Descripcic n

Archivo | Editar  Ver Insertar Formato  Herramientas Tabla

v IS v &

Il
S

("J (9 Parrafo hd B I = =

Profesc r Investigador de tiempo completo del Departamento de Contabilidad
Tutor ¢ | programa de Turismo

correo :lectrénico: profesor@unison.mx

telefor » 662100000

Guardar y Regresar

FIUVVEREL GF 1INT 4

POWERED BY TINY



Asignar tutor a Programa
Educativo




Asignar tutores a
Programa Educativo




SITAE-UNISON

Alrnnee

Sistema Tutorial de Acompanamiento |:scolar; = Tuoes f

1. Click en el mend GESTION
2. Click en la opcion “Tutores”

- Actualiza tu informacion en la opciéon Mi Informacion del menu de Administracion para que tus
tutorados sepan como encontrarte.

. Revisa si tienes Notificaciones Nuevas en el menu de Administracion.

- Alas y los Coordinadores de programa educativo se les recuerda que deben subir el Diagnostico
de Trayectoria Escolar (DTE) en el menu Gestion.



SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar Adminis

Gestion de Tutores y Tutorados del PIT

Coordinador Divisional de Trayectorias

o~ Al
Nimero de .
Empleado I} 5 Tutor Departamento Programa Activado Aceptado
318200 ~ | LES . :
Clave: 7340
1 7340 () CARRIZOSA HERNANDEZ OSCAR Departamento de Bellas Artes’ LES (no definido) @+ T
e Click en el bot6n .
2 (© CAMPILLO CORRA . las Artes LES v (no definido) © ¢
amarillo con una ]
v 21018 flecha a la derecha B
3 27813 () VEGA GRANILLO PLOIT COpaETeU G Gulas Artes | LES (no definido) @7 T
Clave: 27827
4 | 27827 () CASTANOS CELAYA NORMA ADRIANA Departamento de Bellas Artes LES (no definido) @< T
Clave: 28364
5 28364 () PENA FLORES ADRIA ADELINA Departamento de Bellas Artes LES (no definido) @+ T



SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar Administracion ~  Gestién PI Tutoria ~  Salir (

CDTE Asigna un Tutor a un Programa

Programa
Mdmero de Empleado

Notas

Asignar al Programa

Seleccione el programa educativo
que le asignara al tutor

© SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafamiento Escolar UNISON - 2019
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SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar Administracion ~  Gestién PIT ~

CDTE Asigna un Tutor a un Programa

Programa

| ARQ r

Mdmero de Empleado

Motas

Busque al tutor en la lista precargada
de tutores acreditados por la DISE

© SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar UNISON - 2019



SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar

En el espacio “Notas” puede
capturar informacion relacionada
CDTE Asigna un Tutor a un Programa con el movimiento a realizar.

Programa

ARQ

Mdimero de Empleado

Tutor “X”

Notas

Asignar al Programa

© SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar UNISON - 2019



SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar

Click en el botén “Asignar al

programa” para finalizar el proceso.
CDTE Asigna un Tutor a un Programa

Programa

ARQ -

Mimero de Empleado

Tutor “X” v

Motas

El tutor solicité dar tutoria en el programa de arquitectura.|

© SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar UNISON - 2019




Validar tutores de un Programa
Educativo




Validacion de tutores
de un Programa
Educativo




SITAE-UNISON

Alrnnee

Sistema Tutorial de Acompanamiento |:scolar; = Tuoes f

1. Click en el mend GESTION
2. Click en la opcion “Tutores”

- Actualiza tu informacion en la opciéon Mi Informacion del menu de Administracion para que tus
tutorados sepan como encontrarte.

. Revisa si tienes Notificaciones Nuevas en el menu de Administracion.

- Alas y los Coordinadores de programa educativo se les recuerda que deben subir el Diagnostico
de Trayectoria Escolar (DTE) en el menu Gestion.



Para observar el listado de tutores de cada programa educativo,
debe seleccionar primero el departamentoy posteriormente el _
programa educativo.

Gestion de Tutores y Tutorados del PIT

Coordinador Divisional de Trayectorias

C -~ A
Nimero de Tutor Departamento Programa Activado  Aceptado
Empleado 1} D) P ¢ '
316200 a Carrera v s
Clave: 6310 Q
, 6310 0 ic (no definido) @ ¢
I 316200
omess,  O€lECCIONAr €l EE
1 i
, s departamento .C (no definic) @' B
316300
Clave: 18090
2
19090 oy @ T
3 316400 IC {no definido)
Clave: 21381
4 21381 Departamento de Ing. Givil y Minas  IC (no definido) ©# T
Clave: 21651
5 21651 Departamento de Ing. Civil y Minas 1C (no definido) ® ¢ T



SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar Administracion

Gestion de Tutores y Tutorados del PIT

Coordinador Divisional de Trayectorias

C - LA
Mimero
de
Tutor Departamento Programa Activado Aceptado
Empleado
I L
316400 v Carrera a 5
Clave: 6080 Q
1 6080 ® Departamento de Ing. Quimica y Metalurgi | © (no definido) < T
IMA .=
o 6080 ® Departamento de Ing. Quimica y Metalurgi (no definido) <
7
Clave: 6862
IMT
3 6862 B ; Denartamento de Ing. Quimica y Metalurgi 8 {no definido) e/
4 6862 ® SeleCCIOnar el o LomgrImeey. valurgi _ (no definido) @
programa educativo
Clave: 14966
5 14966 ® Departamento de Ing. Quimica y Metalurgia 1Q (no definido) ®s D
. 149RA -~ e me - A P [ Y W



SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar

Gestion de Tutores y Tutorados del PIT

Coordinador Divisional de Trayectorias

Mumero

de

Empleado
Clave: 26576
1 26576
Clave: 6080
2 6080
Clave: 6862
3 6862
Clave: 31641
4 31641
Clave: 22775

®

©

Tutor

°E

Departamento 13 Programa

Click en el boton “All”
para ver la lista completa
de tutores del programa

Departamento de Ing. Quimica y Metalurgia 1Q
Departamento de Ing. Quimica y Metalurgia 1Q

Departamento de Ing. Quimica y Metalurgia 1Q

Activad~

BEBED

C - e All

Aceptado

L L]

@7

{no definido) .

{no definido)

{no definido)

® /s

{no definido) ‘

ste.isiunison.space/sitagftut-tutoresfingresa?TutTutoresSearch%SBelave_maeiaD=8&TutTutoresSearch3:5Bdepartamento?5D=316400&TutTutoresSearch¥5Bclave_pro¥%5D=1Q0&TutTutoresSearch¥%5Bcp%...

® s

® s

Eb

=H




There are 40 records. Are you sure you want to display them all?

@ Cancelar

Click en “De acuerdo”



Al hacer click en los botones de la columna “Validado”, se
Valida o Desvalida a los tutores dentro del programa educativo
seleccionado: Administracion

Gestion de Tutores y Tutarados del PIT

Coordinador Divisional de Trayectorias

- #* Page
Nimero
de Tutor Departamento |} Programa Validado | 5ceptado
Empleado [»)
316400 v 1Q v
Clave: 26576
26576 El botén rojo indica que YT
1 (O] § . lurgizeils no definido)
No esta validado
Clave: 6080
2 6080 @ Departamento de Ing. Quimica y Metalurgia 1Q o definido) /s
Clave: 6862
3 6862 B Departamento de Ing. Quimica y Metalurgia 1Q no definido) /s
Clave: 31641
21641 El botén verde indica que ® 7 fi
4 ) / . Lrgimeis. no definido) - *
esta Validado
Clave: 22775
ste.isiunison.space/sitae/tut-tutores/cambiacdt?id=518 k.. T B — . @)’,‘ ﬁ'['




Habilitar tutores para el
Programa Educativo




Habilitar tutores para ' | | N
el programa *Para  realizar la  asignacion

aleatoria y automatica de nuevos
tutorados, primero se deben
habilitar a los tutores

* Los tutores que estén habilitados
recibiran nuevos tutorados.

* Los tutores que estén

deshabilitados  no  recibiran
nUevos tutorados, pero
conservaran los que ya tenian
asignados.

educativo

N AT N
=557

1/’7’7 N
A GG I T S
Direccién de Servicios Estudiantiles



Bl 1. Click en el mend __

Siste GESTION iltmm

[o Escolar

Funciones del Coordinador de programa

Funciones correspondientes al coordinador de programa en los lineamientos
operativos del PT

0 . /
s La Coordinacion del Programa Educativo atenderd las prioridades identificadas en los diagnosticos sobre indicadores 2 C I l C k e n I a O pC I O n

necesarias para su mejora, incluyendo la asignacidn de tutor a estudiantes en riesgo académico.

* Habilitara a los tutores que confirmen su disponibilidad para atender estudiantes de su programa educalivo, asi mism | 44 1/
identificados en riesgo académico. Tu to res

s Validara la asignacion aleataria y/o realizard los ajustes necesarios para procurar la afinidad futor-tutorados y la distril

« Establecera los procesos necesarios para garantizar que se lleve a cabo la relacion tutor-tutorados.

s [ a asignacion de tutor a estudiantas sin riesgo académico serd decisicn de la Coordinacion del Programa Educativo, previa valoracion de tutores disponibles y las prioridades
establecidas respecto a la mejora de indicadores de desemperio escolar, tomando en cuenta tambien la alerta de profesores sobre estudiantes vulnerables no identificados en
riesgo

+ Serd responsable del seguimiento de la trayectoria escolar de estudiantes en riesgo académico, estableciendo las condiciones para que los tutores cumplan sus funciones y
dara seguimiento a los planes de mejora de trayectoria escolar personalizados.

+ Establecerd los mecanismos de retroalimentacidn entre tutores, profesores y servicios de canalizacion a fin de ofrecer los apoyos necesarios y atender recomendaciones para el
cumplimiento de los planes de mejora de trayectoria escolar o de apoyo a estudiantas de no riesgo con tutor asignado.

s Debera tomar en cuenta los resultados de ia evaluacion del desempeno de los tutores para fines de habilitacion y asignacion en ciclos posteriores.

Funciones del Responsable de Tutoria

s Apoyara a la Coordinacion del Programa Educativo en la elaboracion de diagnosticos que permitan identificar los indicadores academicoz que requieren atencion, asi como las
variables gue intervienen en estos resultados a fin de proponer estrategias de mejora ajustadas a las condiciones y recursos disponibles en los programas educativos.

s Apoyara a la Goordinacion del Programa Educativo en la habilitacion de tutores, la confirmacion de estudiantes en riesgo v la validacion y ajuste de la asignacion tutor-tutorados.
Asi mismo, dara seguimiento a las alertas de profesores sobre estudiantes vulnerables no identificados en riesgo para valorar la asignacion de tutor.

s Apoyara a la Goordinacion del Programa Educativo en el monitoreo de los planes de mejora de trayectoria y del registro de entrevistas tutoriales conforme a la periodicidad v
calendarizacion definida; asi mismo, dara seguimiento a las canalizaciones y a la atencion brindada por los servicios y programas de apoyo, debiendo fungir como interme diario
para atender las recomendaciones en los casos gue requiera la intervencion de la coordinacion del programa educativo.

* Apoyara a la Coordinacion del Programa Educativo en la atencion de los mecanismos establecidos para la evaluacion de la actividad tutorial.



Si usted coordina mas de un programa educativo, [ e

debe seleccionar un programa a la vez:

Coordinador de Programa

(& - # Page
Namero
:: mere Programa creditado = Validado  Aceptado :St?:ar:o? Iﬁ::lr::os
Empleado B Nom e Depti Aceptados Asignados Motas
LTE . v v

8125 D) 31553 | | Q v v n (no definido) ' (no definido)
10736 0 315500 L ° v v n (no definido) | (no definido)
18352 B 315580 v v - (no definido)  (no definido)
21328 o 315500 | ¢ v v n (no definido) | (no definida)
22693 o 315500 | ¢ v v n (no definido) | (no definida)
22723 G 315500 | ¢ v v n (no definido) | (no definido)
23438 o 315500 | 1= v v n {no definido) | (no definido)
23973 ) 315500 | 1 v v n (no definido) | (no definida)
24098 0 315500 | ¢ v v n (no definido) | (no definida)
24685 o 315500 | ¢ v v n (no definido) | (no definida)
26225 G 315500 | = v v n (no definido) | (no definido)
27137 G 315500 | ¢ v v n (no definido) | (no definido)



Se muestran los tutores disponibles para dar
servicio al Programa Educativo seleccionado:

Coordinador de Programa

C - LA
. mero
. imers
Numero Programa Acreditado = Validado  Aceptado Numegg@e Total de
de Tuifvados  Tutorados
Empleacdo B Nombre Depto Aceptados Asignades Notas
LTE L L
8125 m 315500 LTE 7 7 n (no definido) | (no definida)
10736 m 315500 LTE v n (no definido) | (no definido)
18352 m 315500 LTE v v n (no definido) | (no definido)
21328 P I I . I v w2 n (no definido) | (no definida)
ara ver la lista completa

22693 . . v v n (no definido) | (no definida)
22723 d e tu tO reS d l S po n I b | eS / (no definido) ' {no definida)

v v ( AN )

. £ " ”

= dar click en el botdon “All . o R o o
23973 B 315500 LTE v v n (no definido) ' (no definida)
24098 B 315500 LTE v 2 n (no definido) | (no definido)
24685 B 315500 LTE v 2 n (no definido) | (no definidao)
26225 B 315500 LTE v 2 n (no definido) | (no definido)
27137 m 315500 LTE 7 2 n (no definido) | (no definida)




There are 35 records. Are you sure you want to display themn all?

Click en el botdn
“De acuerdo”




_ a columna “Habilitado” muestra la

Gestion de Tutores y Tutorad situacion del tutor dentro del programa:

Coordinador de Programa

‘ C | - | #Page
Namero
Si el botén aparece en Color rOjO, Soxoctibose Vidad  Habilitado ] t:far:o? Iz;:lr:gos
, ! eptados Asignados Noias

el tutor NO ESTA HABILITADO

para dar tutoria en el programa v | B feme e
U/ o0 (o] 100U | g 2 7 n (£ definido) | (no definido)
16352 B 315500 LTE v v - (8 definido) | (no definido)
21328 m 315500 LTE 2 7 n (£ definido) | (no definido)
22693 B 315500 LTE v v - (£ definido) | (no definido)
22723 ® 315500 | 1 7 v - (£ definido) | (no definido)
23438 B 315500 LTE v v n (£ definido) | (no definidao)
23973 ®© 315500 | 1 7 v - (£ definido) | (no definido)
24058 B 315500 LTE v v n (£ definido) | (no definidao)
24685 B 315500 LTE 2 7 - (5 definido) | (no definido)
26225 m 315500 LTE v 7 n (£ definido)  (no definido)
27137 B 315500 LTE v v - (5 definido) | (no definido)




_ La columna “Habilitado” muestra la

Gestion de Tutores y Tutorado, S1tUacion del tutor dentro del programa:

Coordinador de Programa

C - # Page

Namero
Nimero . . limero de  Total de
de Programa | Acreditado Validad Habilitado ‘utorados  Tulorados
Empleado B Nombre Depto iceptados | Asignados MNotas
LTE | = v
/ ’
C uan d Oe | b Oto N est aen 500 o definida) | (no definido)
LTE v v v " :
. 2019-05-30 22:53:22 Habilit
,
| d | t t t 1500 no definido) | (no definido)
LTE v v v o :
CO Or ver e/ e u Or eS a . 2019-05-30 22:53:21 Habilit
HABILITADO para dar =+ | [Eg |[rome oo
z I 1500 no definido) | (no definido)
tutoria en el programa - - <183 | oot
1500 1o definido) | (no definido)
S ) A
o -TE v v 2019-05-30 22:53:22 Habilit
22723 B 315500 LTE v v - no definido) | (no definido)
23438 315500 no definido) | (no definido)
LTE v v v " :
© . 2019-05-30 22:53:26 Habilit
23873 315500 no definido) | (no definido)
LTE v v v o :
© . 2019-05-30 22:53:25 Habilit
24058 B 315500 LTE w v n no definido) | (no definido)
24685 B 315500 LTE v v - no definido) | (no definido)
26225 B 315500 LTE ) v n 1o definido) | (no definido)




Enviar correo de asignacion a
estudiantes




Enviar correo de
asignacion a
estudiantes




1. Click en el men _

TUTO RiA Auto Asignar por Programa r

S'Stema Tut_” L SRk R ESCO i Enviar correo de asignacion

Buen dia: Coordinador de programa |

Anuncios

. Actualiza tu informacién en la opcién Mi Informacion del menu de Adminijtracion para que tus
tutorados sepan como encontrarte.

- Revisa si tienes Notificaciones Nuevas en el menu de Administra
. A las y los Coordinadores de programa educativo se les recuerde
de Trayectoria Escolar (DTE) en el menu Gestion.

2. Click en la opcion
“Enviar correo de
asignacion”

Funciones del Coordinador de programa

Funciones correspondientes al coordinador de programa en los lineamientos
operativos del PT

» La Coordinacion del Programa Educativo atendera las prioridades identificadas en los diagndsticos sobre indicadores de trayectoria escolar y determinard las acciones
necesarias para su mejora, incluyendo la asignacion de tutor a estudiantas en riesgo académico.

» Habilitara a los tutores que confirmen su disponibilidad para atender estudiantes de su programa educativo, asi mismo, confirmara el estatus activo de los estudiantes
ifentificadns an riesnn aradaminn



Se muestra la siguiente pantalla donde se debe seleccionar T
el programa y escribir un mensaje para los estudiantes. |

Envio de correo de Asignacion de Tutor

El envio de el correo sera solo a los estudiantes a los que se les ha asignado tutor mediante el sistema y
solo sera enviado masivamente, a todos los correos registrados en las bases de datos de la Universidad
de Sonora, una sola vez e integrara en el cuerpo del correo el mensaje del coordinador de programa.

Clave

Seleccions Uno

Descripcion

Archive Editar Ver Insertar Formato  Herramientas Tabla

11
I
ii
<
i
<
Il
Il
X

Farrafo hdl B I



1. Seleccione el programa al que enviara el mensaje. En "4
este ejemplo seleccionaremos “LT”

Envio de correo de Asignhacion de Tutor

El envio de el correo sera solo a los estudiantes a los que se les ha asignado tutor mediante el sistema y
solo sera enviado masivamente, a todos los correos registrados en las bases de datos de la Universidad
de Sonora, una sola vez e integrara en el cuerpo del correo el mensaje del coordinador de programa.

Clave

L

| Seleccions Uno

Seleccions Uno
0

&

"_
il
r.)
liil
v
il

A A

9 (9 Parrafo hd B I

Nota: Si usted coordina mas de un
programa, debe repetir todo este
Ea procedimiento para cada programa.



2. Escriba en el espacio “Descripcion” el mensaje que se
enviard a todos los estudiantes para informarles que ya v
cuentan con un tutor asignado.

Envio de correo de Asignacion de Tutor

El envio de el correo sera solo a los estudiantes a los que se les ha asignado tutor mediante el sistema y
solo sera enviado masivamente, a todos los correos registrados en las bases de datos de la Universidad
de Sonora, una sola vez e integrara en el cuerpo del correo el mensaje del coordinador de programa.

Clave

LT .
Descripcion

Archive  Editar Ver Insertar Formato  Herramientas Tabla

© @ | Parrafo v B I = = = = S viZ v iE E=E S



3. Click en el botén “Enviar”

Envio de correo de Asignhacion de Tutor

El envio de el correo sera solo a los estudiantes a los que se les ha asignado tutor mediante el sistema y
solo sera enviado masivamente, a todos los correos registrados en las bases de datos de la Universidad
de Sonora, una sola vez e integrara en el cuerpo del correo el mensaje del coordinador de programa.

Clave

LT

Descripcion

Archive Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla

&

Il
v
il

voI= w4
iz

<') e Parrafo hd B I = =

Estimado estudiante de Turismo, la Universidad de Sonora te invita a conocer a tu tutor, quien te orientard y guiara durante tu carrera con el fin de que
puedas desarrollar tu maximo potencial en tus estudios y obtener el mayor beneficio de todas las oportunidades que te brinda la institucion.

Atte,

Dr. XYZ, Coordinador de programa de Turismo

POWERED BY TINY



4. El sistema enviara correos electrénicos a cada una de las cuentas
registradas de todas y todos los estudiantes a los que se les asign6
tutor en el programa.

5. Esta accién tomara algunos minutos, dependiendo de la cantidad
de estudiantes y debe esperar a que este proceso termine para
confirmar que se realiz6 adecuadamente.

6. Si usted coordina mas de un programa educativo, debera repetir
todo el proceso para cada uno.



Ver y descargar listado de
alumnos del programa




1. Click en el mend =N B

GESTION P2

orial de Acompanamiento Escolar =~ Tuores

Funciones del Coordinador de programa

Funciones correspondientes al coordinador de programa en los lineamientos

operativos del PT lick | .,
+ La Coordinacion del Programa Edueativo atendera las prioridades identificadas en loz diagnosticos sobre indicadores de i 2 * C l C e n a O pC I O n

necesarias para su mejora, incluyendo la asignacidn de tutor a estudiantes en riesgo académico. i "

s Habilitara a los tutores que confirmen su disponibilidad para afender estudiantes de su programa educalivo, asi mismo, ot AI u m n OS
identificados en riesgo académico.

s Validara la asignacion aleataria y/o realizard los ajustes necesarios para procurar la afinidad futor-tutorados y la distribucidn en numero aceptable y equitativo.

« Establecera los procesos necesarios para garantizar que se lleve a cabo la relacion tutor-tutorados.

s [ a asignacion de tutor a estudiantas sin riesgo académico serd decisicn de la Coordinacion del Programa Educativo, previa valoracion de tutores disponibles y las prioridades
establecidas respecto a la mejora de indicadores de desemperio escolar, tomando en cuenta tambien la alerta de profesores sobre estudiantes vulnerables no identificados en
riesgo

+ Serd responsable del seguimiento de la trayectoria escolar de estudiantes en riesgo académico, estableciendo las condiciones para que los tutores cumplan sus funciones y
dara seguimiento a los planes de mejora de trayectoria escolar personalizados.

+ Establecerd los mecanismos de retroalimentacidn entre tutores, profesores y servicios de canalizacion a fin de ofrecer los apoyos necesarios y atender recomendaciones para el
cumplimiento de los planes de mejora de trayectoria escolar o de apoyo a estudiantas de no riesgo con tutor asignado.

s Debera tomar en cuenta los resultados de ia evaluacion del desempeno de los tutores para fines de habilitacion y asignacion en ciclos posteriores.

Funciones del Responsable de Tutoria

s Apoyara a la Coordinacion del Programa Educativo en la elaboracion de diagnosticos que permitan identificar los indicadores academicoz que requieren atencion, asi como las
variables gue intervienen en estos resultados a fin de proponer estrategias de mejora ajustadas a las condiciones y recursos disponibles en los programas educativos.

s Apoyara a la Goordinacion del Programa Educativo en la habilitacion de tutores, la confirmacion de estudiantes en riesgo v la validacion y ajuste de la asignacion tutor-tutorados.
Asi mismo, dara seguimiento a las alertas de profesores sobre estudiantes vulnerables no identificados en riesgo para valorar la asignacion de tutor.

s Apoyara a la Goordinacion del Programa Educativo en el monitoreo de los planes de mejora de trayectoria y del registro de entrevistas tutoriales conforme a la periodicidad v
calendarizacion definida; asi mismo, dara seguimiento a las canalizaciones y a la atencion brindada por los servicios y programas de apoyo, debiendo fungir como interme diario
para atender las recomendaciones en los casos gue requiera la intervencion de la coordinacion del programa educativo.

* Apoyara a la Coordinacion del Programa Educativo en la atencion de los mecanismos establecidos para la evaluacion de la actividad tutorial.



Sistema Tutorial de Acompanamiento Escolar f

Algunos responsables de Tutoria 6 Coordinadores tienen a su cargo mas de un
programa, el sistema requiere la administracion de cada programa por separado.
Seleccione el Programa con el que operara en este momento.

Carrera

Seleccione v

Seleccione

Seleccione el programa.
En este efjemplo tenemos “CP”



Se muestra un listado con todos los expedientes de
estudiantes del programa.

Listado de todos los Alumnos del programa

Lista de Estudiantes del programa Mostrando 1-20 de 19,308 elemenios.
Ultima o
# Expediente Nombre Campus Plan Status Riesgo Ultimo Ciclo Inscripcién  Tutor Historlal
1 761349 HER 842 (no definido)  (no definida) 0 (no definido)
2 7811007 HER 781 E (no definide) 831 831 (no definido)
3 7811011 HER 781 E (no definido) 832 832 (no definido)
4 7811014 HER 781 B22 (no definido) 842 842 (no definido)
5 7811024 HER 781 B23 (no definide) 812 812 (no definido)
8 7811028 HER 781 E (no definide) 872 72 (no definido)
7 7811031 HER 781 E (no definide) 831 831 (no definido)
8 7811036 HER 781 E (no definide) 831 831 (no definido)
9 7811056 HER 781 E (no definide) 831 831 (no definido)
10 7811058 HER 781 E (no definide) 831 831 (no definido)




Puede realizar basqueda de un estudiante en especifico
escribiendo su “nombre” o nimero de “expediente’.

Listado de todos los Alumnos del programa

Lista de Estudiantes del programa Mostrando 1-20 de 19,308 elemenios.
Ultima o
# Expediente Nombre Campus Plan Status Riesgo Ultimo Ciclo Inscripcién  Tutor Historlal
I /ola4y HER 842 (no definido)  (no definida) 0 (no definido)
2 7811007 HER 781 E (no definide) 831 831 (no definido)
3 7811011 HER 781 E (no definido) 832 832 (no definido)
4 7811014 HER 781 B22 (no definido) 842 842 (no definido)
5 7811024 HER 781 B23 (no definide) 812 812 (no definido)
8 7811028 HER 781 E (no definide) 872 72 (no definido)
7 7811031 HER 781 E (no definide) 831 831 (no definido)
8 7811036 HER 781 E (no definide) 831 831 (no definido)
9 7811056 HER 781 E (no definide) 831 831 (no definido)
10 7811058 HER 781 E (no definide) 831 831 (no definido)




También puede aplicar FILTROS para obtener un listado
especifico. Por ejemplo: Estudiantes Activos inscritos el 27192

Listado de todos los Alumnos del nraarama

Lista de Estudiantes del programa ” o 1-20 de 19,308 elemenios.

# Expediente Nombre Campus Plan Status liesgo Ultimo Ciclo 'I-lj1|:-:|:1:iﬁ|:cién 1 ftor Historial
A 2192
1 761349 HER 842 1 (no definido)  (no definida)” U {fo definido)
2 7811007 HER 781 E (no definide) 831 831 (no definido)
3 7811011 HER 781 E (no definido) 832 832 (no definido)
4 7811014 HER 781 B22 (no definido) 842 842 (no definido)
5 7811024 HER 781 B23 (no definide) 812 812 (no definido)
8 7811028 HER 781 E (no definide) 872 72 (no definido)
7 7811031 HER 781 E (no definide) 831 831 (no definido)
8 7811036 HER 781 E (no definide) 831 831 (no definido)
9 7811056 HER 781 E (no definide) 831 831 (no definido)
10 7811058 HER 781 E (no definide) 831 831 (no definido)




Dar dlick en el boton MTodo” | e T

Sistema Tutorial de Acompanamiento Escolir

Listado de todos los Alumnos del programe LF

Lista de Estudiantes del programa Mostrando 1-20 de 326 elementos_

¢ Todo

. . L'.l!timo L'.Iltim.a ) Histori

# Expediente Mombre Campus Plan Status Riesgo Ciclo Inscripcion Tutor

HER |~ A 2182

1 8922141 HER 2062 A 2 2192 2192
2 201200809 HER 781 A 3 2192 2182
3 208201166 HER 2062 A 2 2192 2182
4 207207098 HER 2062 A 2 2192 2182
5 209208046 HER 2062 A 2 2192 2182
6 211202433 HER 2062 A 0 2192 2182
7 211208082 HER 2062 A 0 2192 2182
8 212202841 HER 2062 A 8] 2192 2182
9 212204228 HER 2062 A 2 2192 2182
10 212216846 HER 2062 A 2 2192 2182
e P e _ P o Y



En la esquina superior derecha de la tabla debe _ -

aparecer la leyenda “total n elementos”.

Listado de todos los Alumnos del programa LF

Lista de Estudiantes del programa Total 326 elementos_

- 2 Pagina
Ultimo Ultima
#  Expediente Nombre Campus Plan Status Riesgo Ciclo Inscripcion Tutor
HER |~ A 2192
1 8922141 HER 2062 A 2 2192 2192 z
2 201200809 HER 31 A 3 2192 2192
=) 206201166 3 HER 2062 A 2 2192 2182
4 207207098 HER 2062 A 2 2192 2182
& 208206046 HER 2062 A 2 2192 2192
6 211202493 HER 2062 A 0 2182 2192
7 211206082 HER 2062 A 0 2192 2192
8 212202841 HER 2062 A 0 2192 2192
9 212204228 HER 2062 A 2 2192 2192

10 2122188486 HER 2062 A 2 2192 2192

aa A PSS 1 0 B TR D AR I Rl Al = —re—s Al AR LT R — WY R - [P E— Yy AV~ A M 16V T0 0 1 —— A0 s —



e

Para descargar el listado, primero dé

click en el botdn:

Listado de todos los Alumnos del programa LF

> Escolar

Lista de Estudiantes del programa Total 326 elemenios.

#  Expediente Nombre

1 8922141

2 201200809

3 206201166

4 207207093

5 209206046

6 211202493

7 211206082

8 212202841

9 212204228

10 212216846

Campus
HER | -

HER

HER

HER

HER

HER

HER

HER

HER

HER

HER

Plan

2062

81

2062

2082

2062

2062

2062

2062

2062

2062

Status Riesgo
A
A 2
A 3
A 2
A 2
A 2
A 0
A 0
A 0
A 2
A 2

Ultime Ultima

Ciclo

2192

2192

2192

2192

2192

2192

2192

2192

2192

2192

Inscripci@
2192

2192

2192

2192

2192

2192

2192

2192

2192

2192

2192

| - ‘ # Pagina

Exportar los Datos de esta Pagina

Después, elija la
opcion “Excel”




Aparecera un cuadro de dialogo.
Haga click en el bot6n “De acuerdo”

El archivo EXCEL =sera generado para descargar.
Deshabilite cualquier blogueador de ventanas emergentes, para una descarga aded Jada

OK para proceder

@ Cancelz | | I

El archivo se descargara en su
equipo y estara disponible en
la carpeta “Descargas”.



Asignacion manual de tutorados




1. Click en el mend _—

GESTION o

le Acompanamiento Escolar Tutores

Funciones del Coordinador de programa

Funciones correspondientes al coordinador de programa en los lineamientos
operativos del PT

0 . /
s La Coordinacion del Programa Educativo atenderd las prioridades identificadas en los diagnosticos sobre indicadores 2 C I l C k e n I a O pC I O n

necesarias para su mejora, incluyendo la asignacidn de tutor a estudiantes en riesgo académico.

* Habilitara a los tutores que confirmen su disponibilidad para atender estudiantes de su programa educalivo, asi mism | 44 1/
identificados en riesgo académico. Tu to res

s Validara la asignacion aleataria y/o realizard los ajustes necesarios para procurar la afinidad futor-tutorados y la distril

« Establecera los procesos necesarios para garantizar que se lleve a cabo la relacion tutor-tutorados.

s [ a asignacion de tutor a estudiantas sin riesgo académico serd decisicn de la Coordinacion del Programa Educativo, previa valoracion de tutores disponibles y las prioridades
establecidas respecto a la mejora de indicadores de desemperio escolar, tomando en cuenta tambien la alerta de profesores sobre estudiantes vulnerables no identificados en
riesgo

+ Serd responsable del seguimiento de la trayectoria escolar de estudiantes en riesgo académico, estableciendo las condiciones para que los tutores cumplan sus funciones y
dara seguimiento a los planes de mejora de trayectoria escolar personalizados.

+ Establecerd los mecanismos de retroalimentacidn entre tutores, profesores y servicios de canalizacion a fin de ofrecer los apoyos necesarios y atender recomendaciones para el
cumplimiento de los planes de mejora de trayectoria escolar o de apoyo a estudiantas de no riesgo con tutor asignado.

s Debera tomar en cuenta los resultados de ia evaluacion del desempeno de los tutores para fines de habilitacion y asignacion en ciclos posteriores.

Funciones del Responsable de Tutoria

s Apoyara a la Coordinacion del Programa Educativo en la elaboracion de diagnosticos que permitan identificar los indicadores academicoz que requieren atencion, asi como las
variables gue intervienen en estos resultados a fin de proponer estrategias de mejora ajustadas a las condiciones y recursos disponibles en los programas educativos.

s Apoyara a la Goordinacion del Programa Educativo en la habilitacion de tutores, la confirmacion de estudiantes en riesgo v la validacion y ajuste de la asignacion tutor-tutorados.
Asi mismo, dara seguimiento a las alertas de profesores sobre estudiantes vulnerables no identificados en riesgo para valorar la asignacion de tutor.

s Apoyara a la Goordinacion del Programa Educativo en el monitoreo de los planes de mejora de trayectoria y del registro de entrevistas tutoriales conforme a la periodicidad v
calendarizacion definida; asi mismo, dara seguimiento a las canalizaciones y a la atencion brindada por los servicios y programas de apoyo, debiendo fungir como interme diario
para atender las recomendaciones en los casos gue requiera la intervencion de la coordinacion del programa educativo.

* Apoyara a la Coordinacion del Programa Educativo en la atencion de los mecanismos establecidos para la evaluacion de la actividad tutorial.



Gestidon de Tutores y Tutorados del PIT

Responsable de Programa

Namero de
Empleado

8125

10736
18352
21328
22683
22723
23438
23973
24098
24685
26225
27137
27141

27758

Q

000000 0O0O0O0O0DOB OO

Nombre

CORONEL BELTRAN ANGEL

GASPAF

... Click en el botén azul
wee CON UN icono de

U tachuela
BARRAZ '
GARCIA LLAMAS BAUL

MENDEZ PEON CGARLOS ANGEL
NORIEGA LUNA JOSE RAFAEL BENITO
PEDROZAMONTERO MARTIN BAFAEL
BERNAL HERNANDEZ RODOLFO
MELENDREZ AMAVIZCA RODRIGO

PITERS DROOG THOMAS MARIA

S0TO PUEBLA DIEGO

Depto

315500

315500
315500
315500
315500
315500
315500
315500

315500

Programa

LTE

LTE

LTE

LTE

LTE

LTE

LTE

LTE

LTE

LTE

Acreditado

A NN NI VR N Y T N YR R NN N N

.dado

A Y T T Y U NN UL YRR W W Y

@3 - -

Aceptado

(no definido)

(no definido)

(no definido)

(no definido)

(no definido)

(no definido)

(no definido)

(no definido)

(no definido)

Nidmero de
Tutorados

Acepta

(no defil
(no defi
(no defi
(o defi
(o defi
(no defi
(o defi
(no defi
(no defi
(o defi
(no defi
(no defi
(no defil

(no defi

dos

nido)
nida)
nido)
nido)
nidao)
nidao)
nicdo)
nida)
nido)
nido)
nidao)
nidao)
nido)

nida)

Namero
Total de
Tutorados
Asignados

(no definidao)
(no definido)
no definido)
(no aennigo)
iy Adofinida )
(o definida)
P TSR
(no definida)
fno definido)
(no aennigo)
e dafinidal
(no definida)
S Aafinida )
(no definida)
(no definida)
(no definido)
(no definido)
(no definida)
(no definido)

(no definida)




Algunos responsables de Tutoria 6 Coordinadores tienen a su cargo mas de un
programa, el sistema requiere la administracién de cada programa por separado.
Seleccione el Programa con el que operara en este momento.

Carrera

Seleccione

Seleccione su
programa educativo



SITAE-Sistema Tutorial para el Acompanamiento Escolar

Algunos responsables de Tutoria 6 Coordinadores tienen a su cargo mas de un
programa, el sistema requiere la administracion de cada programa por separado.
Seleccione el Programa con el que operara en este momento.

Carrera

ILTE

Seleccionar

Click en el boton
“Seleccionar”



Se muestra la lista de estudiantes del programa, _

indicando el nivel de riesgo, la Gltima inscripcion vy el /2
nombre del tutor de cada uno (en caso de tenerlo)

Alumnos del programa para asignhacion manual

Lista de Estudiantes Activos del programa Mosirando 1-20 de 1,050 elementos.
~ |« Todo
Expediente MNombre Campus Plan Riesgo 'IJnIsth:iT:cién Tutor Historial Asignar
203202361 HER 2042 O 2201
205203548 HER 2152 3 2191
207207215 HER 2042 1 2192
208202438 HER 2042 3 2191
206208733 HER 2042 1 2201
208205809 HER 2042 O 2192 (no definido) n
208201550 HER 2042 1 2192
209213816 HER 2152 1 2192
nnnnnnnn —~ —r . o ]



Para asignar tutor a estudiantes actualmente inscritos, debe usar _
la columna “Ultima inscripcién” para filtrarlos. /2

Introduzca la clave del periodo escolar correspondiente, por
ejemplo: 2201, y presione la tecla “Enter”

Lista de Estudiantes Activos del programa Mosirando 1-20 de 1,050 elementos.
~ |« Todo
Expediente MNombre Campus Plan pRies¢ » 'IJnIsth:iT:cién [ utor Historial Asignar
203202361 HER 2042 O 2201
205203548 HER 2152 3 2191
207207215 HER 2042 1 2192
208202438 HER 2042 3 2191
206208733 HER 2042 1 2201
208205809 HER 2042 O 2192 (no definido) n
208201550 HER 2042 1 2192
209213816 HER 2152 1 2192
nnnnnnnn ~ —r T o ]



Ahora el sistema le muestra sélo a los estudiantes efectivamente _
inscritos en el semestre 2201

T e e MW Bl e B0 ekl wel e X vall-rmu Eoil B B0 e 0 0 % e B e e e 0wkl

e

Alumnos del programa para asignaciér, manual

Lista de Estudiantes Activos del programa Mostrando 1-20 de 929 elemenios.

- ¢ Todo
# Expediente Nombre Campus Plan Riesge 'IJnI;Ln:iT:cién Tutor Historial Asignar
220

1 203202361 ~ T T T T HER 2042 O 2201

2 208208733 HER 2042 1 2201

3 209203710 HER 2042 1 2201

4 209200899 HER 2162 0O 2201

5 208204432 HER 2042 2 2201

6 210204606 HER 2042 O 2201 no definido) n
7 210211092 HER 2042 3 2201

g8 211200045 HER 2162 0O 2201

9 209206006 HER 2042 2 2201




Dar click en el botén azul de la columna _

“Asignar” correspondiente con el estudiante al T
que desee asignar tutor.

Alumnos del programa para asignaciéon manual

Lista de Estudiantes Activos del programa Mostrando 1-20 de 929 eleme ’
- | STo
# Expediente Mombre Campus Plan Riesgo 'IJnI;Ln:iT:cién Tutor Histori | Asignar
2204

1 203202361 HER 2042 0 2201

2 206208733 HER 2042 2201

3 209203710 HER 2042 1 2201

4 2092008599 HER 2152 0 2201

5 208204432 HER 042 2 2201 u

6 210204606 HER 2042 0 2201 (no definido) n

7 210211092 HER 2042 3 2201

8 211200045 HER 2152 0 2201

9 209206006 . ..o e HER 2042 2 2201




SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar

Asignar a Estudiante a Tutor

Nombre del Profesor

Seleccione Uno

Notas

Seleccione de la lista de tutores
HABILITADOS por la Coordinacién
del Programa Educativo al tutor que
desee para el estudiante.



SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafnamiento Escolar

Asignar a Estudiante a Tutor

Nombre del Profesor
TUTOR “X”

Notas

Asignacion de tutor a solicitud del estudiante.

1. Escriba una nota como se _

muestra en este ejemplo.

(=]

2. Click en el
boton  “Asignar”
para terminar.



Eliminar tutorados de un tutor




1. Click en el mend _—

GESTION o

le Acompanamiento Escolar Tutores

Funciones del Coordinador de programa

Funciones correspondientes al coordinador de programa en los lineamientos
operativos del PT

0 . /
s La Coordinacion del Programa Educativo atenderd las prioridades identificadas en los diagnosticos sobre indicadores 2 C I l C k e n I a O pC I O n

necesarias para su mejora, incluyendo la asignacidn de tutor a estudiantes en riesgo académico.

* Habilitara a los tutores que confirmen su disponibilidad para atender estudiantes de su programa educalivo, asi mism | 44 1/
identificados en riesgo académico. Tu to res

s Validara la asignacion aleataria y/o realizard los ajustes necesarios para procurar la afinidad futor-tutorados y la distril

« Establecera los procesos necesarios para garantizar que se lleve a cabo la relacion tutor-tutorados.

s [ a asignacion de tutor a estudiantas sin riesgo académico serd decisicn de la Coordinacion del Programa Educativo, previa valoracion de tutores disponibles y las prioridades
establecidas respecto a la mejora de indicadores de desemperio escolar, tomando en cuenta tambien la alerta de profesores sobre estudiantes vulnerables no identificados en
riesgo

+ Serd responsable del seguimiento de la trayectoria escolar de estudiantes en riesgo académico, estableciendo las condiciones para que los tutores cumplan sus funciones y
dara seguimiento a los planes de mejora de trayectoria escolar personalizados.

+ Establecerd los mecanismos de retroalimentacidn entre tutores, profesores y servicios de canalizacion a fin de ofrecer los apoyos necesarios y atender recomendaciones para el
cumplimiento de los planes de mejora de trayectoria escolar o de apoyo a estudiantas de no riesgo con tutor asignado.

s Debera tomar en cuenta los resultados de ia evaluacion del desempeno de los tutores para fines de habilitacion y asignacion en ciclos posteriores.

Funciones del Responsable de Tutoria

s Apoyara a la Coordinacion del Programa Educativo en la elaboracion de diagnosticos que permitan identificar los indicadores academicoz que requieren atencion, asi como las
variables gue intervienen en estos resultados a fin de proponer estrategias de mejora ajustadas a las condiciones y recursos disponibles en los programas educativos.

s Apoyara a la Goordinacion del Programa Educativo en la habilitacion de tutores, la confirmacion de estudiantes en riesgo v la validacion y ajuste de la asignacion tutor-tutorados.
Asi mismo, dara seguimiento a las alertas de profesores sobre estudiantes vulnerables no identificados en riesgo para valorar la asignacion de tutor.

s Apoyara a la Goordinacion del Programa Educativo en el monitoreo de los planes de mejora de trayectoria y del registro de entrevistas tutoriales conforme a la periodicidad v
calendarizacion definida; asi mismo, dara seguimiento a las canalizaciones y a la atencion brindada por los servicios y programas de apoyo, debiendo fungir como interme diario
para atender las recomendaciones en los casos gue requiera la intervencion de la coordinacion del programa educativo.

* Apoyara a la Coordinacion del Programa Educativo en la atencion de los mecanismos establecidos para la evaluacion de la actividad tutorial.



Haga click en el bot6n del lado izquierdo del
tutor al que desea eliminarle alglin tutorado

scolar

Gestidon de Tutores y Tutorados del PIT

Responsable de Programa

Ndmero
de
Empleado

10732
28192
o4 e
28199
28309
30774
31230

31508

00000000

MNombre

Profr. Charles Xavier

Departamento Registros
313700 |-
313700 0
313700 0
313700 0
313700 0
313700 0
313700 0
313700 0
313700 0

Correos
Enviados

Registros
PAI

Programa  Activo Acreditado Validado Habilitado

MED | = v v v L

MED
MED
MED
MED
MED

MED

LS S N N N N N

MED

C 4 L L L s
L T T T T T S N

MED x




Esto permite ver la lista completa de tutorados _

del tutor selceccionado o v v v v v
MNimero de Empleado 29193
Nombre Profr. Charles Xavier
Departamento Departamento de Medicina y Ciencias de la Salud
Motas MAESTRO DE TIEMPO COMPLETO
Lista de Tutorados del Tutor
# Historial Eliminar Expediente Nombre Programa Riesgo Status Plan MNotas Correos Depurs

1 n 212201620 T torado X MED (no definido)  p x 0 0 (no def
2 - 212203840 MED 0 A X 0 0 (no def
3 n 207215054 MED 2 A X 0 0 (no def
4 n 219216922 MED 1 A X 0 0 (no def
5 - 219209335 MED 1 A X 0 0 (no def
6 - 218215624 MED 1 A x 0 0 (no def




Haga click en el botén rojo que corresponde al _

tutorado a eliminar e N A S B
MNimero de Empleado 29193
Nombre Profr. Charles Xavier
Departamento Departamento de Medicina y Ciencias de la Salud
Notas MAESTRO DE TIEMPO COMPLETO
Lista de Tutorados del Tutor
# Historial Eliminar Expediente Nombre Programa Riesgo Status Plan MNotas Correos Depurs
1__ s n 212201620 T torado X MED (no definido)  p x 0 0 (no def
-
2 n 212203840 MED 0 A X 0 0 (no def
3 n 207215054 MED 2 A X 0 0 (no def
4 n 219216922 MED 1 A X 0 0 (no def
5 - 219209335 MED 1 A X 0 0 (no def
6 - 218215624 MED 1 A X 0 0 (no def




Subir diagnostico de
trayectorias escolares del
programa educativo




e - Click en mend Gostion -
GESTION S -

L._._,...“ et e e _Jompanam|ent0 E S Subir DTE Semestral
Tutores

Buen dia:

Anuncios

2. Click en la opcion
“Subir DTE Semestral”



Descargue el formato base para elaborar el diagnéstico. — ,

Una vez listo el documento, convierta el archivo a formato PDF. ¥

Subir el Diagnéstico y Plan de Mejora de Trayectoria Escolar (PMTE)

El diagnodstico y PMTE debe realizarse semestralmente, preferentemente, en una reunion convocada y
presidida por la Coordinacion del programa docente donde participen tutores y con el apoyo del
Responsable de tutorias. El diagnostico y PMTE sirve para priorizar los indicadores que se deben atender
y acordar las acciones para su mejora. A su vez, es un referente para que los tutores orienten a sus
tutorados en la mejora de su desempefo escolar.

Una vez llenado, se crea un PDF, se selecciona el programa docente de la lista desplegable, se
selecciona el archivo y da click en el boton subir.

La coordinacion del programa docente es la Unica responsable de subir este documento.

| Ina vez comnletadn el nrocecn el sistema regresara a la pagina principal.

Ayuda: Descargar archivo base en DOC

Seleccione Programa W

Archivo a subir

| Seleccionar archivo |No =e eligio archivo




SITAE-UNISON

Seleccione el programa educativo al famiento Escolar 4
que corresponde el documento.

Subir el Diagnéstico y Plan de Mejora de Trayectoria Escolar (PMTE)

El diagnodstico y PMTE debe realizarse semestralmente, preferentemente, en una reunion convocada y
presidida por la Coordinacion del programa docente donde participen tutores y con el apoyo del
Responsable de tutorias. El diagnostico y PMTE sirve para priorizar los indicadores que se deben atender
y acordar las acciones para su mejora. A su vez, es un referente para que los tutores orienten a sus
tutorados en la mejora de su desempefo escolar.

Una vez llenado, se crea un PDF, se selecciona el programa docente de la lista desplegable, se
selecciona el archivo y da click en el boton subir.

La coordinacion del programa docente es la Unica responsable de subir este documento.

Una vez completado el proceso, el sistema regresara a la pagina principal.

Ayuda: Descargar archivo base en DOC

Programa Académico al que corresponde el PMTE

Seleccione Programa W

Archivo a subir

|SEIECCi0nararChiVD MNo se eligio archivo Nota Sl USted COOl’dlna méS de un
programa, debe subir un diagnéstico para

cada uno de estos.



Al hacer click en el botén “seleccionar archivo” le o
permitira elegir el documento en PDF desde su equipo v
de computo para subirlo.

Subir el Diagnéstico y Plan de Mejora de Trayectoria Escolar (PMTE)

El diagnéstico y PMTE debe realizarse semestralmente, preferentemente, en una reunién convocada y
presidida por la Coordinacion del programa docente donde participen tutores y con el apoyo del
Responsable de tutorias. El diagndstico y PMTE sirve para priorizar los indicadores que se deben atender
y acordar las acciones para su mejora. A su vez, es un referente para que los tutores orienten a sus
tutorados en la mejora de su desempeno escolar.

Una vez llenado, se crea un PDF, se selecciona el programa docente de la lista desplegable, se
selecciona el archivo y da click en el boton subir.

La coordinacion del programa docente es la Unica responsable de subir este documento.

Una vez completado el proceso, el sistema regresara a la pagina principal.

Ayuda: Descargar archivo base en DOC
Programa Académico al que corresponde el PMTE

LD v

Archivo a subir

| Seleccionar archivo |No e eligio archivo




SITAE-UNISON

Una vez seleccionado el archivo, haga 4
click en el botén “Subir”

Subir el Diagnéstico y Plan de Mejora de Trayectoria Escolar (PMTE)

El diagnéstico y PMTE debe realizarse semestralmente, preferentemente, en una reunién convocada y
presidida por la Coordinacion del programa docente donde participen tutores y con el apoyo del
Responsable de tutorias. El diagndstico y PMTE sirve para priorizar los indicadores que se deben atender
y acordar las acciones para su mejora. A su vez, es un referente para que los tutores orienten a sus
tutorados en la mejora de su desempeno escolar.

Una vez llenado, se crea un PDF, se selecciona el programa docente de la lista desplegable, se
selecciona el archivo y da click en el boton subir.

La coordinacion del programa docente es la Unica responsable de subir este documento.

Una vez completado el proceso, el sistema regresara a la pagina principal.

Ayuda: Descargar archivo base en DOC
Programa Académico al que corresponde el PMTE

LD v

Archivo a subir

| Seleccinnar archivo |No se e gio archivo




Ver tutorados




Click en mend Mis Tutorados

Sistema Tutorial de Acompanamiento Escolar i

Buen dia: Tutor

Anuncios

- Actualiza tu informacion en la opcion Mi Informacion del menu de Administracion para que tus
tutorados sepan como encontrarte.

. Revisa si tienes Notificaciones Nuevas en el menu de Administracion.

. A las y los Coordinadores de programa educativo se les recuerda que deben subir el Diagnostico
de Trayectoria Escolar (DTE) en el menu Gestion.

Funciones del Coordinador de programa

Funciones correspondientes al coordinador de programa en los lineamientos
operativos del PT



De manera predeterminada el tutor observa sélo a los tutorados en riesgo

00000 - TUTOR

Departamento
Aceptados Este Semestre
Total De Asignados

Motas

Departamento de Ing. Quimica y Metalurgia
(no definido)

(no definido)

# Expediente Programa

T 123456789 1Q

Ver todos mis tutorados

«’ Todo

MNombre

MARIA GUADALUPE LOPEZ PEREZ

Status

Riesgo

Nidmero de
tutorados en riesgo

Seguimiento

-

ste.isiunison.space/fsitagftut-tutores/vert?n=32714

lar UNISON - 2019



_ Para ver a todos los tutorados (en riesgo y no riesgo),

00000 — TUTOR dar click en el botén “Ver todos mis tutorados

Departamento Departamento de Ing. Quimica y Metalurgia
Aceptados Este Semestre (no definido)

Total De Asignados (no definido)

Motas

Establecer limite de estudiantes a atender || Ver todos mis tutorados

Lista de Tutorados en riesgo Total 1 elemento.

- «” Todo

2 Expediente Programa Nombre Status Riesgo Seqguimiento

1 123456789 IQ MARIA GUADALUPE LOPEZ PEREZ A 3 u

ste.isiunison.space/sitaejtut-tutores/vert?n=32714 lar UNISON - 2019



00000 - TUTOR

Departamento Departamento de Ing. Quimicay Metaurgiz | |_iSta de todos los tutorados
Aceptados Este Semestre (no definido) en ri e SgO y no ri es go

Total De Asignados (no definido)

Notas

Establecer limite de estudiantes a atender  Ver mis tutorados en riesgo

- ¢’ Todo
. . . . Acepto ser Historial
# EXPEdIEHIE Programa Nombre Status HIESQD Anterior HIESQD Actual Desde tutorado
v

1 215219703  LEF A 2 2152 v
2 214209771  LEF A 2 2192 v
3 215200273  LEF A 3 2152 v
4 215211779  LEF A 2 2152 i
5 215219865  LEF A 2 2152 v




También se muestra la opcion “Ver mis tutorados
depurados”, donde estdn tutorados que el sistema
depura porque no se encuentran activos.

Total De Asignados (no definido)

MNotas

Establecer limite de estudiantes a atender Ver mis tulorados en ries

-

Lista de Todos mis Tutorados Total 23 elementos.
- ¢’ Todo
. . . . Acepto ser Historial
# EXPEdIEHIE Programa Nombre Status HIESQD Anterior HIESQD Actual Desde tutorado
v
1 215219703  LEF A 2 2152 v
2 214209771  LEF A 2 2192 v
3 215200273  LEF A 3 2152 v
4 215211779  LEF A 2 2152 i
5 215219865  LEF A 2 2152




Los tutorados depurados pueden tener status:

* E (egresados) 7

* B38 (suspension temporal por articulo 38) i

* | (inactivos)

* 140 (inactivo por mas de 2 anos) Total de estudiantes
* B22 (suspension temporal por articulo 22) depurados

Establecer limite de estudiantes a atender  Ver mis tutorados e ﬁ

Lista de mis Tutorados del programa DEPURADOS, no incluye cambios de carrera
—

* | " Todo
# Expediente Programa Nombre Status Riesgo
1 215212077 LEF B38 3

2 215210443 LEF E 0




Establecer limite de tutorados
en riesgo para atender




Click en mend Mis Tutorados

Sistema Tutorial de Acompanamiento Escolar (

Buen dia: Tutor

Anuncios

- Actualiza tu informacion en la opcion Mi Informacion del menu de Administracion para que tus
tutorados sepan como encontrarte.

. Revisa si tienes Notificaciones Nuevas en el menu de Administracion.

. A las y los Coordinadores de programa educativo se les recuerda que deben subir el Diagnostico
de Trayectoria Escolar (DTE) en el menu Gestion.



I cnciboonverde

lick en el boton verde
Sistema Tutorial de Acompafamiento E “Establecer limite de

estudiantes a atender”

33826 — CHARLES XAVIER

Total De Asignados {no definido)
Total De Aceptados {no definido)
Establecer limite de estudiantes a atender r todos mis tutorados para fines de consulta y atencion bajo solicitud del estudiante

gue me fueron asignados para atender Total B elementos.

~ ¢’ Todo

# Expediente Programa MNombre Status Riesgo Seguimiento

1 216203199 LF A 3 n
2 218201759 LF A 2 n
3 218202433 LF A 2 u
4 219211410 LF A 2 n
5 215206433 LF A 2 n
6 219214017 LF A 1 u




SITAE-UNISON N
Es muy importante que lea con

. . . atencion la nota aclaratoria
Sistema Tutorial de Acompanamiento Es

Establecer limite de estudiantes en riesgo que acepto atender:
33826 — CHARLES XAVIER

ACLARACION IMPORTANTE
Por favor, lea con atencion:

Establecer un limite de tutorados significa definir el ndmero méaximo de estudiantes en riesgo académico que atendera v que observara en el listado de inicio de “Mis tutorados”, el
cual no serd menor a 10, atendiendo las recomendaciones vy politicas institucionales.

El SITAE siempre mostrara los tutorados asignados de mayor a menor nivel de riesgo, si la cantidad de estudiantes en riesgo academico asignados es menor a 10 no sera posible
modificar el valor, para establecer un limite debera tener asignados un ndmero mayor. Guando se elimine de su listado algln estudiante porgue este no acepto tener asignado tutor, se
sustituira automaticamente por el siguiente en su lista de asignacion hasta completar el limite establecido por usted. Con base en este limite se generaran los informes semestrales
para fines de evaluacion de la actividad tutorial v los reportes de asignacion gue se requieren en diversos procesos de evaluacion.

El SITAE conservara los registros del total de estudiantes que le han sido asignados por la Coordinacion del programa docente, sean o no de riesgo academico, a fin de gue tenga
acceso a sus datos en caso necesario, pero la evaluacion se hara con base en el nimero limite definido por usted mismo. Cada vez que cambie el valor de este limite el sistema
generara un registro gque sera incluido en el informe semestral, por tal motivo la recomendacion es definirlo al inicio del semestre y conservarlo.

U T PP S PRREE T PO P e e S P

Establecer



SITAE-UNISON

1. Capture un namero mayor o

. . _ igual a 1
Sistema Tutorial de Acompanamiento ECewres 5 0

Establecer limite de estudiantes en riesgo (Jue acepto atender:

33826 — CHARLES XAVIER 2. Click en el botén rojo
ACLARACION IMPORTANTE ” Establecer”

Por favor, lea con atencion:

Establecer un limite de tutorados significa definir el ndmero méaximo de estudiantes en riesgo académico g e atendera v que observara en el listado de ir cio de “‘Mis tutorados”, el
cual no serd menor a 10, atendiendo las recomendaciones vy politicas institucionales.

El SITAE siempre mostrara los tutorados asignados de mayor a menor nivel de riesgo, si la cantidad de estl diantes en riesgo academico asignados es me nor a 10 no sera posible
modificar el valor, para establecer un limite debera tener asignados un ndmero mayor. Guando se elimine de = | listado algln estudiante porgue este no acepl ) tener asignado tutor, se
sustituira automaticamente por el siguiente en su lista de asignacion hasta completar el limite establecido po usted. Con base en este limite se generaran 0s informes semestrales
para fines de evaluacion de la actividad tutorial v los reportes de asignacion gue se requieren en diversos proce so0s de evaluacion.

El SITAE conservara los registros del total de estudiantes que le han sido asignados por la Coordinacion del programa docente, sean o no de riesgo acadi mico, a fin de gue tenga
acceso a sus datos en caso necesario, pero la evaluacion se hara con base en el nimero limite definido po usted mismo. Cada vez que cambie el valor de este limite el sistema
generara un registro gue sera incluido en el informe semestral, por tal motivo la recomendacion es definirlo ¢ inicio del semestre y conservarlo.

Namero de tutorados en riesgo que acepto atender.

Establecer



SITAE-UNISON

Si tiene dudas y necesita que este punto le sea aclarado. "/
Consulte este punto con cualquiera de los siguientes:

™

* Responsable de tutorias

 Coordinacion de Programa Educativo
Estable  Coordinacién de Trayectorias
33826 — C « Coordinacion Institucional de Tutorias (DISE)

ACLARACION IMPORTANTE
Por favor, lea con atencion:

Establecer un limite de tutorados significa definir el ndmero méaximo de estudiantes en riesgo académico que atendera v que observara en el listado de inicio de “Mis tutorados”, el
cual no serd menor a 10, atendiendo las recomendaciones vy politicas institucionales.

El SITAE siempre mostrara los tutorados asignados de mayor a menor nivel de riesgo, si la cantidad de estudiantes en riesgo academico asignados es menor a 10 no sera posible
modificar el valor, para establecer un limite debera tener asignados un ndmero mayor. Guando se elimine de su listado algln estudiante porgue este no acepto tener asignado tutor, se
sustituira automaticamente por el siguiente en su lista de asignacion hasta completar el limite establecido por usted. Con base en este limite se generaran los informes semestrales
para fines de evaluacion de la actividad tutorial v los reportes de asignacion gue se requieren en diversos procesos de evaluacion.

El SITAE conservara los registros del total de estudiantes que le han sido asignados por la Coordinacion del programa docente, sean o no de riesgo academico, a fin de gue tenga
acceso a sus datos en caso necesario, pero la evaluacion se hara con base en el nimero limite definido por usted mismo. Cada vez que cambie el valor de este limite el sistema
generara un registro gque sera incluido en el informe semestral, por tal motivo la recomendacion es definirlo al inicio del semestre y conservarlo.

Namero de tutorados en riesgo que acepto atender.

Establecer



Seguimiento de tutorados




Click en el botén verde de historial

del alumno que desea atender
00000 - TUTOR

Departamento Departamento de Lenguas Extranjeras
Aceptados Este Semestre (no definido)

Total De Asignados (no definido)

Motas

Establecer limite de estudiantes a atender  Ver mis tutorados en riesgo

.

Lista de Todos mis Tutorados

v < Todo

# Expediente Programa Nombre Status Riesgo Historial

1 123456784 LEI REGINA JIMENEZ DE LA RE A 2




B s muesirala

informacion general

Sistema Tutorial de Acompanamiento Escolar ]
del estudiante

Regresar a listado

Informacién Académica y Seguimiento de Tutoria

REGINA JIMENEZ DE LA RE

Q Correo al Estudiante Datos adicionales de comunicacion con el Estudiante
Revisar trayectoria escolar Validar nivel de riesgo Plan de mejora de trayectoria

Expediente 123

Nombre REGINA JIMENEZ DE LA RE
Departamento Departamento de Derecho

Programa LICENCIATURA EN DERECHO

Plan 2043

Status A

Riesgo 2



_ Cada uno de estos botones permite

realizar una accién relacionada con

Sistema Tutorial de Acompanamien
el/la tutorado/a.

Hegresar a listado

Informacion Académica y Seguimiento de Tutoria

REGINA JIMENEZ DE LA RE

Cormeo al Estudiante Datos adicionales de comunicacion con el Estudiante
Validar nivel de resgo Plan de mejora de trayeciora

Revisar trayecioria escolar

Expediente 123

Nombre REGINA JIMENEZ DE LA RE
Departamento Departamento de Derecho
Programa LICENCIATURA EN DERECHO
Plan 2043

Status A

Riesgo 2



SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar

Cada accion que usted realice,
Programa sera registrada cronol6gicamente

Plan 2043 en la parte inferior de la vista de
Status A seguimiento del estudiante:

Riesgo 2

Riesgo Anterior 2

RiesgoNI (no definida)

Regresar a listado

Registros en Expediente de Seguimiento sobre la atencién al Tutorado

Entidad Fecha Descripcion Actividad Visto Validado

Mo se encontraron resultados.

En este caso no observamos ningln registro ya
que no se ha realizado ninguna accion.

L 52 S0 AT T a2l Tesul Latdi s,

Cumplida Cancelada

© SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafamiento Escolar UNISON - 2019



Enviar correo electronico a
tutorado




Click en mend Mis Tutorados

Sistema Tutorial de Acompanamiento Escolar i

Buen dia: Tutor

Anuncios

- Actualiza tu informacion en la opcion Mi Informacion del menu de Administracion para que tus
tutorados sepan como encontrarte.

. Revisa si tienes Notificaciones Nuevas en el menu de Administracion.

. A las y los Coordinadores de programa educativo se les recuerda que deben subir el Diagnostico
de Trayectoria Escolar (DTE) en el menu Gestion.

Funciones del Coordinador de programa

Funciones correspondientes al coordinador de programa en los lineamientos
operativos del PT



Click en el boton verde de historial

00000 - TUTOR del alumno que desea atender

Departamento Departamento de Lenguas Extranjeras
Aceptados Este Semestre (no definido)

Total De Asignados (no definido)

Motas

Establecer limite de estudiantes a atender  Ver mis tutorados en riesgo

.

Lista de Todos mis Tutorados

v < Todo

# Expediente Programa Nombre Status Riesgo Historial

1 123456784 LEI REGINA JIMENEZ DE LA RE A 2




Click en el botén

" . ”
Sistema Tutorial de Acompafamiento Escolar Correo al estudiante

Hegresar a listado

Informacion Académica y Seguimiento de Tutoria

REGINA JIMENEZ DE LA RE

SRS l _

Validar nivel de resgo Plan de mejora de trayeciora

Revisar trayecioria escolar

Expediente 123

Nombre REGINA JIMENEZ DE LA RE
Departamento Departamento de Derecho
Programa LICENCIATURA EN DERECHO
Plan 2043

Status A

Riesgo 2



SITAE-UNISON Administracion =

Sistema Tutorial de Acompanamiento Escolar (

Volver a Expediente

Enviar mensaje a Tutorado

Este menzaje sera enviado a todos los correns que la institucion tiene registrados del Tutorado, v genera< . registro del envio para seguimento.

1. Escriba el “Asunto” del correo

Nombre

REGINA JIMENEZ DE LA RE

Asunto

Comentario

2. Escriba el mensaje en el
espacio “Comentario”

Archive Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla

il
11l
ii
<
i
<
liil
hil
X

Parrafo v B I = =

3. Click en “Enviar mensaje”



Datos adicionales del estudiante




Click en mend Mis Tutorados

Sistema Tutorial de Acompanamiento Escolar i

Buen dia: Tutor

Anuncios

- Actualiza tu informacion en la opcion Mi Informacion del menu de Administracion para que tus
tutorados sepan como encontrarte.

. Revisa si tienes Notificaciones Nuevas en el menu de Administracion.

. A las y los Coordinadores de programa educativo se les recuerda que deben subir el Diagnostico
de Trayectoria Escolar (DTE) en el menu Gestion.

Funciones del Coordinador de programa

Funciones correspondientes al coordinador de programa en los lineamientos
operativos del PT



Click en el boton verde de historial

00000 - TUTOR del alumno que desea atender

Departamento Departamento de Lenguas Extranjeras
Aceptados Este Semestre (no definido)

Total De Asignados (no definido)

Motas

Establecer limite de estudiantes a atender  Ver mis tutorados en riesgo

.

Lista de Todos mis Tutorados

v < Todo

# Expediente Programa Nombre Status Riesgo Historial

1 123456784 LEI REGINA JIMENEZ DE LA RE A 2




_ Click en el botén “Datos adicionales de

. . - comunicacién con el estudiante”
Sistema Tutorial de Acompanami

Hegresar a listado

Informacion Académica y Seguimiento de Tutoria

REGINA JIMENEZ DE LA RE

Cormeo al Estudiante | Datos adicionales de comunicacion con el Estudiante
Validar nivel de resgo Plan de mejora de trayeciora

Revisar trayecioria escolar

Expediente 123

Nombre REGINA JIMENEZ DE LA RE
Departamento Departamento de Derecho
Programa LICENCIATURA EN DERECHO
Plan 2043

Status A

Riesgo 2



SITAE-UNISON Administracion ~ Mis Tulorados Salir (23276-N0)

Sistema Tutorial de Acompanamiento Escolar (

Datos especiales de comunicacion con: Regina Jiménez de la Re

Los datos faltantes los puede capturar o actualizar el tutor

Email preferido

a214202716 @ alumnos unison_mx

Nimero de Celular

Facebook

Se pueden registrar nuevo correo
electronico, teléfono, cuenta de
Facebook /o redes sociales y
otros mecies cualquier otro dato de contacto
que el estudiante proporcione.

Teléfono de contacto




Revisar informacion de
trayectoria escolar del tutorado




Click en mend Mis Tutorados

Sistema Tutorial de Acompanamiento Escolar i

Buen dia: Tutor

Anuncios

- Actualiza tu informacion en la opcion Mi Informacion del menu de Administracion para que tus
tutorados sepan como encontrarte.

. Revisa si tienes Notificaciones Nuevas en el menu de Administracion.

. A las y los Coordinadores de programa educativo se les recuerda que deben subir el Diagnostico
de Trayectoria Escolar (DTE) en el menu Gestion.

Funciones del Coordinador de programa

Funciones correspondientes al coordinador de programa en los lineamientos
operativos del PT



Click en el botén verde de historial

del alumno que desea atender
00000 - TUTOR

Departamento Departamento de Lenguas Extranjeras
Aceptados Este Semestre (no definido)

Total De Asignados (no definido)

Motas

Establecer limite de estudiantes a atender  Ver mis tutorados en riesgo

.

Lista de Todos mis Tutorados

v < Todo

# Expediente Programa Nombre Status Riesgo Historial

1 123456784 LEI REGINA JIMENEZ DE LA RE A 2




Click en el botén “Revisar

M ”
Sistema Tutorial de Acompanamiento Escolar trayeCtO”a escolar
Informacion Académica y Seguimiento de Tutoria
REGINA JIMENEZ DE LA RE
Datos adicionales de comunicacion con el Estudiante
' HE_;'EH trainn'aesnular I =_ |
Expediente 123
Nombre REGINA JIMENEZ DE LA RE
Departamento Departamento de Derecho
Programa LICENCIATURA EN DERECHO
Plan 2043
Status A

Riesgo 2



SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar Administracion ~  Gestién PIT ~  Tutoria ~  Salir (28562-COT)

123456784

ID 697089
Expediente 123456784

Nombre REGINA JIMENEZ DE LA RE

# Depto 318300

Programa LEIl

Programa LICENCIATURA EN ENSENANZA DEL INGLES Se muestra Ia I nformaci(’)n
Opcion general del estudiante.
Especialidad

Plan 2043

Status A

Riesgo 2

Cambios

Nombre COLEGIO DE BACHILLERES PLANTEL REFORMA

Promedio Prepa 77.000

Excoba base 100 0.000



SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar Administracion ~  Gestién PIT ~  Tutoria ~  Salir (28562-COT)

123456784

ID 69709

Expedionte 123456784 NUmero de expediente
Nombre REGINA JIMENEZ DE LA RE

# Depto 318300

Programa LEIl

Programa LICENCIATURA EN ENSENANZA DEL INGLES
Opcion

Especialidad

Plan 2043

Status A

Riesgo 2

Cambios

Nombre COLEGIO DE BACHILLERES PLANTEL REFORMA
Promedio Prepa ¥7.000

Excoba base 100 0.000



SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar Administracion ~  Gestién PIT ~  Tutoria ~  Salir (28562-COT)

123456784

1D 69709

Frpedients 1asdseret Programa educativo del
Nombre REGINA JIMENEZ DE LA RE tutorado
# Depto 318300

Programa LEIl

Programa LICENCIATURA EN ENSENANZA DEL INGLES

Opcion

Especialidad

Plan 2043

Status A

Riesgo 2

Cambios

Nombre COLEGIO DE BACHILLERES PLANTEL REFORMA

Promedio Prepa 77.000

Excoba base 100 0.000



SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar Administracion ~  Gestién PIT ~  Tutoria ~  Salir (28562-COT)

123456784

1D 69708

Frpedente 1asdseret El plan de estudios del
Nombre REGINA JIMENEZ DE LA RE tUtO radO
# Depto 318300

Programa LEIl

Programa LICENCIATURA EN ENSENANZA DEL INGLFS

Opcion

Especialidad

Plan 2043

Status A

Riesgo 2

Cambios

Nombre COLEGIO DE BACHILLERES PLANTEL REFORMA,

Promedio Prepa 77.000

Excoba base 100 0.000



SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafamiento Escolar Administracion ~  Gestién PIT ~  Tutoria ~  Salir (28562-CDT)

123456784

D 69709 El status del estudiante
Expediente 123456784 siempre es A de
Nombre REGINA JIMENEZ DE LA RE ”aCtiVO”.

# Depto 318300

Programa LEI

El sistema depura

Programa LICENCIATURA EN ENSENANZA DEL INGLES /g
automaticamente a los
Opcion
tutorados que no se
Especialidad .
encuentren activos,
Plan 2043
como egresados,
Status A . . .
inactivos, bajas, etc.
Riesgo 2
Cambios
MNombre COLEGIO DE BACHILLERES PLANTEL REFORMA
Promedio Prepa 77.000

Excoba base 100 0.000



SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar Administracion ~  Gestién PIT ~  Tutoria ~  Salir (28562-COT)

123456784

ID 69709 Rieng académiCO del
Expediente 123456784 estudiante:

Nombre REGINA JIMENEZ DE LA RE 0= no riesgo

# Depto 318300

1= riesgo bajo

rroarame - 2= riesgo moderado
Programa LICENCIATURA EN ENSENANZA DEL INGLES 3 — riesgo alt()

Opcion

Especialidad

Plan 2043

Status A

Riesgo 2

Cambios

Nombre COLEGIO DE BACHILLERES PLANTEL REFORMA

Promedio Prepa 77.000

Excoba base 100 0.000



SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar Administracion ~  Gestién PIT ~  Tutoria ~  Salir (28562-COT)

123456784

ID 69709

Expediente 123456784 En este campo se observa
Nombre REGINA JIMENEZ DE LA RE cuando el tutorado se ha
# Depto 318300 cambiado de algin otro
Programa LE) programa educativo.

Programa LICENCIATURA EN ENSENANZA DEL INGLES

Opcion

Especialidad

Plan 2043

Status A

Riesgo 2

Cambios

Nombre COLEGIO DE BACHILLERES PLANTEL REFORMA

Promedio Prepa 77.000

Excoba base 100 0.000



SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar Administracion ~  Gestién PIT ~  Tutoria ~  Salir (28562-COT)

123456784

= o708 Preparatoria de la que
Expecients 123456784 proviene el tutorado
Nombre REGINA JIMENEZ DE LA RE

# Depto 318300

Programa LEIl

Programa LICENCIATURA EN ENSENANZA DEL INGLES

Opcion

Especialidad

Plan 2043

Status A

Riesgo 2

Cambios

Nombre COLEGIO DE BACHILLERES PLANTEL REFORMA

Promedio Prepa 77.000

Excoba base 100 0.000



SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar Administracion ~  Gestién PIT ~  Tutoria ~  Salir (28562-COT)

123456784

ID 69709 Resultado del examen
Expediente 123456784 de primer ingreso con
Nombre REGINA JIMENEZ DE LA RE base ’l OO

# Depto 318300

Programa LEIl

Programa LICENCIATURA EN ENSENANZA DEL INGLES

Opcion

Especialidad

Plan 2043

Status A

Riesgo 2

Cambios

Mombre COLEGIO DE BACHILLERES PLANTEL REFORMA

Promedio Prepa ¥7.000

Excoba base 100 0.000



SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar Administracion ~  Gestién PIT ~  Tutoria ~  Salir (28562-COT)

123456784

ID 69708
Expediente 210215288 123456784
Nombre REGINA JIMENEZ DE LA RE
# Depto 318300
Programa LEIl . . .
Continuar hacia abajo de la
Programa LICENCIATURA EN ENSENANZA DEL IN o . ,
pagina para ver el semaforo de
Opcion .
trayectoria escolar
Especialidad
Plan 2043
Status A
Riesgo 2
Cambios
Nombre COLEGIO DE BACHILLERES PLANTEL REFORMA
Promedio Prepa 77.000

Excoba base 100 0.000



Se muestran las 9 variables de
desempeno escolar en siglas

SIGLASDE LAS VARIABLES NOMBRE DE LAS VARIABLES

TA--= TIPO DE ALUMNO

PS--> PROMEDIO DEL SEMESTRE

MR--> NUMERO DE MATERIAS REPROBADAS

CR--> PORCENTAJE DE CREDITOS REPROBADOS

VIM--> NUMERO DE VECES QUE SE INSCRIBE A LA MATERIA
VRM--> NUMERO DE VECES QUE REPRUEBA LA MATERIA
VBM--> NUMERO DE VECES QUE SE DA DE BAJA EN LA MATERIA
CRI--> NUMEROQ DE CREDITOS INSCRITOS EN EL SEMESTRE
Cl--> CONTINUIDAD DE INSCRIPCION

Semaforo Histarico de Indicadores Académicos

# Semestre Programa Riesgo Ta Ps Mr Cr Vim
1  Semestre 2015-2 LEI 3 - - - - -
2 Semestre 2019-1 LEI 2 - -

3 Semestre 2018-2 LEI 2 - - - -
4  Semestre 2181 (no definido) (no definido) e - -

2 Semestre 2172  (no definido) (no definido) == - -

& Semestre 2171 (no definido) (no definido) e - -
7 Semestre 2162  (no definido) (no definido) e - - - -
8 DSemestre 2161 (o definido) (no definido) == - - -
9 Semestre 2152  (no definido) (no definido) == -
10 Semestre 2141 (no definido) (no definido) - - -

Vrm

Vbm

-

Cri

Mostrando 1-17 de 17 elementos.

¢’ Todo

Ci




Semaforo Histarico de Indicadores Académicos

10

11

12

13

14

15

16

17

. emestire

Semestre 2019-2

| iemestre 20191

Hiemestre 2018-2

Lemestre 2181

Hiemestre 2172

Cemestre 2171

L emestre 2162

Cemestre 2161

Cemestre 2152

[ iemestre 2141

emestre 2132

[ iemestre 2131

iemestre 2122

Lemestre 2121

Semestre 2112

Cemestre 2111

emestre 2102

Programa
LEI

LEI

LEI

{no definido)
{no definido)
(no definido)
{no definido)
(no definido)
(no definido)
(no definido)
(no definido)
(no definido)
{no definido)
{no definido)
{no definido)
(no definido)

{no definido)

Riesgo

3

2

2

{no definido)
{no definido)
(no definido)
{no definido)
(no definido)
(no definido)
(no definido)
(no definido)
(no definido)
{no definido)
{no definido)
{no definido)
(no definido)

{no definido)

Ps Mr Cr Vim Vrm
- - - - -
-

L ] [ ] [ ] [ ]

En la primera columna del
semaforo se muestra el ndmero
de inscripciones que ha
registrado el estudiante en Ia
institucion

Mostrando 1-17 de 17 elementos.

¢’ Todo

Ci




Semaforo Histarico de Indicadores Académicos

Mostrando 1-17 de 17 elementos.

1z

11

16

1]

Semestire

Semestre 2019-2

Semestre 20191

Semestre 2018-2

Semestre 2181

Semestre 2172

Semestre 2171

Semestre 2162

Semestre 2161

Semestre 2152

Semestre 2141

Semestre 2132

Semestre 2131

Semestre 2122

Semestre 2121

Semestre 2112

Semestre 2111

Semestre 2102

‘rograma
El

El

El

no definido)
no definido)
no definido)
no efinido)
no definido)
no definido)
no definido)
no definido)
no definido)
o definido)
no definido)
no definido)
no definido)

no definido)

Riesgo

3

2

2

{no definido)
{no definido)
(no definido)
{no definido)
(no definido)
(no definido)
(no definido)
(no definido)
(no definido)
{no definido)
{no definido)
{no definido)
(no definido)

{no definido)

Ps

Mr Cr Vim
- - -
-

L] L] L]
-

En la segunda
indican los ciclos

Vrm Vbm

- -
-

L

- -

columna se
escolares que

ha cursado el estudiante

e’ Todo

Ci




Semaforo Histarico de Indicadores Académicos

Mostrando 1-17 de 17 elementos.

10

11

12

13

14

15

16

17

Semestire

Semestre 201594

Semestre 2019-

Semestre 2018 !

Semestre 2181

Semestre 2172

Semestre 2171

Semestre 2162

Semestre 2161

Semestre 2152

Semestre 2141

Semestre 2132

Semestre 2131

Semestre 2122

Semestre 2121

Semestre 2112

Semestre 2111

Semestre 2102

Programa
LEI

LEI

LEI

{no definido)
{no definido)
(no definido)
{no definido)
(no definido)
(no definido)
(no definido)
(no definido)
(no definido)
{no definido)
{no definido)
{no definido)
(no definido)

{no definido)

tiesgo

}

]

]

no definido)
no definido)
no definido)
no definido)
no definido)
no definido)
no definido)
no definido)
no definido)
o definido)
no definido)
no definido)
no definido)

no definido)

Ta

Ps

Mr

- e’ Todo

En la tercera columna se muestra el
programa en el que se encuentra o
encontraba inscrito el/la estudiante en el
ciclo escolar correspondiente.

- iEste campo es (til para identificar
= cuando los estudiantes presentan
cambios de carreral!




Semaforo Histarico de Indicadores Académicos

Mostrando 1-17 de 17 elementos.

10

11

12

13

14

15

16

17

Semestire

Semestre 2019-2

Semestre 20191

Semestre 2018-2

Semestre 2181

Semestre 2172

Semestre 2171

Semestre 2162

Semestre 2161

Semestre 2152

Semestre 2141

Semestre 2132

Semestre 2131

Semestre 2122

Semestre 2121

Semestre 2112

Semestre 2111

Semestre 2102

Programa
LEI

LEI

LEI

{no definidy
{no definidy
{no definidy
{no definidy
{no definidy
{no definidy
{no definids
{no definids
{no definidy
{no definidy
{no definidy
{no definidy
{no definidy

{no definidy

Riesgo

3

2

2

{no definig
{no definig
{no definig
{no definig
{no definig
(no definig
{no definia
{no definia
{no definia
{no definig
{no definig
{no definig
{no definig

{no definig

—

)

T

)

—

)

T

)

—

)

—

)

T

)

Ta

Ps

Mr

En la cuarta columna se observa
el nivel de riesgo académico de
cada ciclo escolar cursado.

e’ Todo

Ci




Semaforo Histarico de Indicadores Académicos Mostrando 1-17 de 17 elementos.

- " Todo
# Semestre Programa Riesgo Ta Ps Mr Cr Vim Vrm Vbm Cri Ci
1 Semestre 2018-2 LEI 3 - - - - - - - - -
3 Semestre 2018-2 LEI 2 ‘e - - - - - -
4 Semestre 2181 {no definido) (no definida) C» - - - - - -
5 Semestre 2172  (no definido) (no definido) ©» - - - - -
&6 Semestre 2171 {no definido) (no definida)} €» - - - -
7 Semestre 2162  (no definido) (no definido) «» - - - - - - -
8 Semestre 2161 El,—“‘:HH N S - S - -
s semee2i2 | EN cada fila se muestra el seméaforo de las 9 variables' - -
0 semestwe2141 - que en su conjunto determinan la situacion de riesgo. = -
1 sEreE s D académico del estudiante. = =
12 Semestre 2131 - . - -
e, ENeste caso, senalamos el ciclo 2019-2 _ _
14 Semestre 2121 {no definido) (no definido) == - - - - - - - -
15 Semestre 2112 (no definido) (no definido) == - - - - - - - -
16 Semestre 2111 {no definido) (no definido) == - - - - - - - -
17 Semestre 2102  (no definido) (no definido) == - - - - - - -




Semaforo Histarico de Indicadores Académicos Mostrando 1-17 de 17 elementos.

+ | " Todo

# Semestre Programa Riesgo Ta Ps Mr Cr Vim Vrm Vbm Cri Ci
1 Semestre 2019-2 LEI 3 - - - - - - - - -
2 Semestre 20191 LE| 2 - - - - -
3 DSemestre 2018-2 LEI 2 - - - - - - -
4 Semestre 2181 (Raaafinidal foa dafinidal e — - p— ol - -
5 Semestre 2172 ( . ' A d I ’f I |

=272 Para la interpretacion del semaforo, consulte el -

&6 Semestre 2171 {1

sz o dOCumMento: “Guia semaforo de variables de -

8 Semestre 2161 i

e desempeno escolar” disponible en
10 Someotro 2141 _ https://dise.unison.mx/trayectorias.htmi -

11 Semestre 2132 |7 -
12 Semestre 2131 (no definido) (no definido) e - - - - - - - -
13 Semestre 2122  (no definido) (no definido) == - - - - - - - -
14 Semestre 2121 {no definido) {no definido) == - - - - - - - -
15 Semestre 2112 (no definido) (no definido) == - - - - - - - -
16 Semestre 2111 (no definido) (no definido) == - - - - - - - -

17 Semestre 2102  (no definido) (no definido) == - - - - - - -



https://dise.unison.mx/trayectorias.html

Semaforo Histarico de Indicadores Académicos

Mostrando 1-17 de 17 elementos.

- " Todo
# Semestre CO ntl nuar haCIa Ps Mr Cr Vim Vrm Vbm Cri Ci
1 semese20 abajo de la paglna - = - - - - - -
2 DSemestre 2019-1 LE| 2 - - - -
3 DSemestre 2018-2 LEI 2 - - - - - - -
4 Semestre 2181 {no definido) (nd definido) - - - - - -
5 Semestre 2172  (no definido) (ne definido) - - - - -
&6 Semestre 2171 {no definido) (ne definido) - - - -
7 Semestre 2162  (no definido) (nd|definido) - - - - - - -
& Semestre 2161 (no definido) (nd\definido) - - - - - - -
9 DSemestre 2122  (no definido) (nd definido) - - - - -
10 Semestre 2141 {no definido) (nd definido) - - - - - -
11 Semestre 2132  (no definido) (ng definido) - - - - - - - -
12 Semestre 2131 {no definido) (n¢ definido) - - - - - - - -
13 Semestre 2122  (no definido) (nd \definido) - - - - - - - -
14 Semestre 2121 {no definido) (n¢ definido) - - - - - - - -
15 Semestre 2112 (no definido) (ng definido) - - - - - - - -
16 Semestre 2111 {no definido) (ng definido) - - - - - - - -
17 Semestre 2102  (no definido) (nc definido) - - - - - - -




SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar Gestién P Tutoria ~ Salir (28562-CDT)

Materias Cursando ( informacién de inicio del Semestre)
Mostrando 1-2 de 2 elementos.

# Clave Descripcion Grupo Semestre Status Ord Extra Inscr Hep Bajas Periodo 15
1 8091 TALLER DE PROYECTOS DE INVESTIGAGION E INNOVACGION | 1 Semestre 20191 C 0 (no definido) 2 1 2 2191
2 8118 PRACTICA DOCENTE II 1 Semestre 20191 C 0 (no definido) 1 0 1 2191

Se muestran las materias que actualmente
esta cursando el estudiante
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Materias Cursando ( informacién de inicio del Semestre)
Mostrando 1-2 de 2 elementos.

# Clave Descripcion Grupo Semestre Status Ord Extra Inscr [Hep Bajas Periodo 15
1 8091 TALLER DE PROYECTOS DE INVESTIGAGION E INNOVACGION | 1 Semestre 20191 C 0 (no definido)f 2 1 2 2191
2 8118 PRACTICA DOCENTE II 1 Semestre 20191 C 0 (no definido)f 1 0 1 2191

La columna “INSCR” indica el
nimero de veces que se ha
inscrito el/la estudiante en la
materia.

El reglamento permite un
maximo de 3 inscripciones por
materia.
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Materias Cursando ( informacién de inicio del Semestre)
Mostrando 1-2 de 2 elementos.

# Clave Descripcion Grupo Semestre Status Ord Extra Insct. Hep Jajas Periodo 15
1 8091 TALLER DE PROYECTOS DE INVESTIGAGION E INNOVACGION | 1 Semestre 20191 C 0 (no definido) 2 1 T 2191
2 8118 PRACTICA DOCENTE II 1 Semestre 20191 C 0 (no definido) 1 0 2191

La columna “REP” indica el ndmero de
veces que la materia ha sido reprobada.

El reglamento permite un maximo de 3
reprobaciones por materia. Al cumplirse la
tercera reprobacion, al estudiante se le
suspende temporalmente seglin el articulo
38 del reglamento.
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Materias Cursando ( informacién de inicio del Semestre)
Mostrando 1-2 de 2 elementos.

# Clave Descripcion Grupo Semestre Status Ord Extra Inscr Hep | Bajas | Periodo 15
1 8091 TALLER DE PROYECTOS DE INVESTIGAGION E INNOVACGION | 1 Semestre 20191 C 0 (no definido) 2 1 2 2191
2 8118 PRACTICA DOCENTE II 1 Semestre 20191 C 0 (no definido) 1 0 1 2191

La columna “BAJAS” indica el
nimero de bajas voluntarias
registradas en la materia.

El reglamento vigente permite un
maximo de 2 bajas voluntarias.
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Asimismo, se muestran las Materias reprobadas que estan
pendientes de acreditar en el kardex del tutorado y que
el/la estudiante no esta cursando actualmente.

Materias Reprobadas
Mestrando 1-2 de 2 elementos.

# Clave Descripcion Grupo  Semestre Status Ord Exira Inscr Rep Bajas Periodo 13
1 8092 DISENO DE EXAMENES 2 Semestre 2018-2 R 20 -1 2 2 0 2182

2 8104 INTRODUCCION AL INGLES CON FINES ESPECIFICOS 1 Semestre 2018-2 R 30 -1 2 2 0 2182
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Al igual que en el drea de Materias cursando, se muestran las
columnas “inscr”, “rep” y “bajas” para las materias reprobadas en
las que el estudiante no estd inscrito actualmente

Materias Reprobadas
Mestrando 1-2 de 2 elementos.

# Clave Descripcion Grupo  Semestre Status Ord Exira Inscr Rep Bajas Periodo i
1 8092 DISENO DE EXAMENES 2 Semestre 2018-2 R 20 -1 2 2 0 2182
2 8104 INTRODUGCCION AL INGLES CON FINES ESPEGIFICOS 1 Semestre 2018-2 R 30 -1 2 2 0 2182

Inscr = nimero de inscripciones registradas
Rep= nilmero de reprobaciones
Bajas= ndmero de bajas voluntarias registradas
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Materias Cursando ( informacién de inicio del Semestre)
Mostrando 1-2 de 2 elementos.

# Clave Descripcion Grupo Semestre Status Ord Exira Inscr Rep Bajas Periodo 1§
1 8091 TALLER DE PROYECTOS DE INVESTIGACION E INNOVACIC N | 1 Semestre 20191 C 0 (no definido) 2 i 2 2191
2 8118 PRACTICA DOCENTEI 1 Semestre 20191 C 0 (no definido) @ 1 0 1 219

Materias Reprobadas
Mestrando 1-2 de 2 elementos.

# Clave Descripcion Grupo  Semestre Status Ord Exira Inscr Rep Bajas Periodo 13
1 8092 DISENO DE EXAMENES 2 Semestre 2018-2 R 20 -1 2 2 0 2182
2 8104 INTRODUGCCION AL INGLES CON FINES ESPEGIFICOS 1 Semestre 2018-2 R 30 -1 2 2 0 2182

Para regresar al perfil del tutorado, suba hacia la parte
superior de la pagina y busque el botén “volver”



SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafamiento Escolar Adminis

Tutoria -

Salir (:

ID
Expediente
Nombre

# Depto
Programa
Programa
Opcion
Especialidad
Plan

Status
Riesgo
Cambios
Mombre
Promedio Prepa

Excoba base 100

69709

318300
LEl

LICENCIATURA EN ENSENANZA DEL INGLES

Click en el botén verde “volver”

2043

COLEGIO DE BACHILLERES PLANTEL REFORMA,
77.000

0.000



Registro de entrevistas




Click en mend Mis Tutorados

Sistema Tutorial de Acompanamiento Escolar i

Buen dia: Tutor

Anuncios

- Actualiza tu informacion en la opcion Mi Informacion del menu de Administracion para que tus
tutorados sepan como encontrarte.

. Revisa si tienes Notificaciones Nuevas en el menu de Administracion.

. A las y los Coordinadores de programa educativo se les recuerda que deben subir el Diagnostico
de Trayectoria Escolar (DTE) en el menu Gestion.

Funciones del Coordinador de programa

Funciones correspondientes al coordinador de programa en los lineamientos
operativos del PT



Click en el botén verde de historial

del alumno que desea atender
00000 - TUTOR

Departamento Departamento de Lenguas Extranjeras
Aceptados Este Semestre (no definido)

Total De Asignados (no definido)

Motas

Establecer limite de estudiantes a atender  Ver mis tutorados en riesgo

.

Lista de Todos mis Tutorados

v < Todo

# Expediente Programa Nombre Status Riesgo Historial

1 123456784 LEI REGINA JIMENEZ DE LA RE A 2




Click en el boton

7} M M n
Sistema Tutorial de Acompanamiento Esc Seguimiento

Hegresar a listado

Informacion Académica y Seguimi¢ nto de Tutoria

REGINA JIMENEZ DE LA RE

Correo al Estudiante Datos adicionales de comunic
Validar nivel de riesg l Plan de mejora de trayeciora

Revisar trayecioria escolar

Expediente 123

Nombre REGINA JIMENEZ DE LA RE
Departamento Departamento de Derecho
Programa LICENCIATURA EN DERECHO
Plan 2043

Status A

Riesgo 2



SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar

Volver a Expediente

Administracion -

Tutoria -

O e (03
Salir (28

Nuevo Registro de Tutor

Actividad

Seleccions Uno

B Sl 0 [ L

Motas

Archivo Editar WVer Inseriar Formato Herramientas Tabla

1l
]l
i
<
|
<
i
hil
X

Parrafo v B I = =

Click en el el espacio de “actividad”
para seleccionar una opcion

==

© SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar UNISON - 2019
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Sistema Tutorial de Acompanamiento Escolar

Volver a Expediente

Seguimiento del Tutor

Actividad

Seleccione Uno v

Entrevista planificada

Visita sin cita

Planeacion individualizada

ATCNIVD Cditar  ver  Inselfar  rofmaice [Aerramientas lalla

€ (7 Parafo v B I = = = =E E":V‘E’Ecﬁ
Seleccione la actividad, puede ser:
* Entrevista planificada
* Visita sin cita
Guardar

e Planeacion individualizada



nistracion - Gestion PIT ~ Tutoria ~ Salir (28562-CDT)

Para este caso, utilizamos como ejemplo la opcion
“entrevista sin cila”

Nuevo Registro de Tutor

Actividad

4K

Entrevista sin cita

Peseripelon . _ Escriba una descripcién de la entrevista. |
Entrevista o . ‘
| Puede ser alguna palabra que sintetice el |
ot asunto tratado en la entrevista. En este caso
Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas T s . I . 1/

s6lo pusimos “entrevista”.
A Pérrafo v B I = = = oo g
P POWERED EY TINY

==

© SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar UNISON - 2019



SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar Administracion ~  Gestién PIT ~

Tutoria «

Salir (28562-C0T)

En el cuadro de “Notas” capture todo lo relacionada
con la entrevista. Esta informacion quedara registrada
en el historial del tutorado y siempre estara

disponible para que la consulte a futuro.

4K

Descripcion

‘ Entravista

Motas

Archivoe Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla

L
Inl

W b ds?

e

A Péarrafo v B I = =

Intercambiamos nimeros de celular y establecimos que la comunicacién seria via Whatsapp. |

=

==

© SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar UNISON - 2019
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SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar Admin

De click en el boton “Guardar” para terminar con el
registro de la entrevista.

Actividad

| Entrevista sin cita

4K

Descripcion

‘ Entravista

Motas
Archivoe Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla

A Pérrafo v B I = = &

thi
1l
i
<
rIJ
<
il

Intercambiamos nimeros de celular y establecimos que la comunicacién s ria via Whatsapp. |

==

© SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar UNISON - 2019
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Revisar informacién de Trayectoria Validacién de nivel de Riesgo ‘

:p:::m El sistema regresa automaticamente al historial de seguimiento
S del estudiante, donde podra observar el registro de la actividad
erograma recientemente realizada, como se muestra aqui:

Plan 2043

Status A

Riesgo 2

Riesgo Anterior 2

RiesgoNI (no definido)

Registros en Expediente de Seguimiento sobre la atencién al Tutorado

Mostrando 1-2 de 2 anotaciones.

Entidad Fecha Descripcion Actividad Visto Validado ®

Tutor 2019-06-16 Entrevista Primera entravista v (no definido) m



Revisar informacién de Trayectoria Validacién de nivel de Riesgo ‘

Fipedente La columna “Visto” indica en verde cuando
e usted ha confirmado la lectura del mensaje que
Jeparaments se ha registrado en el historial del tutorado.
Programa L L L TS L s

Plan 2043

Status A

Riesgo 2

Riesgo Anterior 2

RiesgoNI (no definido)

Registros en Expediente de Seguimiento sobre la atencién al Tutorado

Mostrando 1-2 de 2 anotaciones.

Entidad Fecha Descripcion Actividad Visto Validado ®

Tutor 2019-06-16 Entrevista Primera entravista v (no definido) m



Revisar informacién de Trayectoria Validacién de nivel de Riesgo ‘

La columna “Validado” indica cuando el tutorado
ha confirmado la accién que usted ha registrado
en su historial.

El tutorado valida las acciones desde el portal de
alumnos.

Cuando su tutorado valide la accion, aparecera
una marca de verificacion (V') verde

Registros en Expediente de Seguimiento sobre la atencién al Tutorado

Mostrando 1-2 de 2 anotaciones.

Entidad Fecha Descripcion Actividad Visto Validado ®

Tutor 2019-06-16 Entrevista Primera entravista v (no definido) m



Canalizacion a un servicio




1. Click en ment TUTORIA

Mis Canalizaciones

Ti ik

« Mis Tutorados

i Bienvenido !

Esta herramienta es para apoyar al proceso de Tutoria 2.0 de la Universidad de Sonora.

Universidad de Sonora

2. Click en opciéon “Mis tutorados”

Programa Piloto Con Voluntarios Adaptable

Se inicia en 2019-2 con los alumnos de primer ingreso y El programa piloto sera implementado el semestre 2019- El modelo se adapta a cada programa educativo para
paulatinamente va a ir avanzando en la cobertura de la 2 con la participacién de tutores que voluntariamente atender a los estudiantes que mas lo requieren.
institucién. deseen participar.

Nuevo modelo

© SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafamiento Escolar UNISON - 2019
ste.isiunison.space/sitaeftut-tutores/verp |



Click en el botén verde de historial

del alumno que desea atender
00000 - TUTOR

Departamento Departamento de Lenguas Extranjeras
Aceptados Este Semestre (no definido)

Total De Asignados (no definido)

Motas

Establecer limite de estudiantes a atender  Ver mis tutorados en riesgo

.

Lista de Todos mis Tutorados

v < Todo

# Expediente Programa Nombre Status Riesgo Historial

1 123456784 LEI REGINA JIMENEZ DE LA RE A 2




Click en el boton

" : MRy /4
Sistema Tutorial de Acompafamiento Esc Canalizar a un servicio

Hegresar a listado

Informacion Académica y Seguimiento de Tutoria

REGINA JIMENEZ DE LA RE

Cormeo al Estudiante Datos adicionales de comunicacion con el Estudiante
Validar nivel de resgo m l l “lan de mejora de trayeciora

Revisar trayecioria escolar

Expediente 123

Nombre REGINA JIMENEZ DE LA RE
Departamento Departamento de Derecho
Programa LICENCIATURA EN DERECHO
Plan 2043

Status A

Riesgo 2
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Canalizar al tutorado

Clave Canal

Motas del Tutor
Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla

Parrafo v B I =

|
il
{ll
i
<
i
<
liil
il
S

Click para desplegar el listado
de servicios disponibles

POWERED BY TINY ¢

(=]

© SITAE-Sisterna Tutorial para el Acompafamiento Escolar UNISON - 2019



>ompanamiento Escolar

Canalizar al tutorado

Clave Canal

Canal...

Becas de Movilidad

Atencion Psicolégica
Atencion Nutricional
Atencién Nutricional en CAJEME

Servicio Nutricional

Seleccione el servicio deseado. e s
Por ejemplo: “Atencién Psicol6gica”

(=]

© SITAE-Sisterna Tutorial para el Acompafiamiento Escolar UNISON - 2019
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Canalizar al tutorado

Clave Canal

‘ Atencidn Psicoldgica v

Motas del Tutor

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla

il
(I
i
<
i

W

v
hil

S Parrafo v B I = = &

Envio a tutorado para valoracion porgue reporta tener problemas de ansiedad que no le permiten concentrarse para estudiar.

En el campo “Notas del tutor” debe teclear la

razon por la cual canaliza al estudiante al servicio
P seleccionado, como se muestra en este ejemplo. POWERED BY TINY 4
Este mensaje sera enviado a la persona

responsable del servicio.

© SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar UNISON - 2019



SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar Administracion ~  Gestion PIT ~

Tutoria ~  Salir (28562-CDT)

Canalizar al tutorado

Clave Canal

‘ Atencidn Psicoldgica

Motas del Tutor
Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla

S Parrafo v B I = =

Para concluir el proceso de canalizacion, debe hacer
Envio a tutorado para valoracién porque reporta ti CliCk en el bOtén ”Cana]izar”.

La informacion general del estudiante (nombre,
expediente, correo electronico, ente otros datos) y el
mensaje que usted redacto se enviaran al responsable

del servicio seleccionado para su atencion.

(==

© SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar UNISON - 2019



Revisar informacién de Trayectoria Validacién de nivel de Riesgo |

S El sistema regresa automaticamente al historial de
::::mm seguimiento del estudiante, donde podra observar
— el registro de la actividad recientemente realizada,
- como se muestra aqui:

Status A

Riesgo 2

Riesgo Anterior 2

RiesgoNI (no definida)

Registros en Expediente de Seguimiento sobre la atencion al Tutorado

Mostrando 1-1 de 1 anotacion.

Entidad Fecha Descripcion Actividad Visto

SAT 2019-06-15 Canalizacion a:Atencién Psicoldgica Canalizacion a un Servicio v

Validado

O]
O]
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Plan 2043

i
3

Al hacer click en el boton de la dltima columna en el
registro de acciones, despliega los mensajes de cada
movimiento registrado en el historial del tutorado

Illuuavlil LR LI L]

Regresar a listado

Registros en Expediente de Seguimiento sobre la atencién al Tutorado

Mostrando 1-1 de 1 anotacion.

Entidad Fecha Descripcion Actividad Visto flidado ®

SAT 2019-06-15 Canalizacion a:Atencion Psicoldgica Canalizacién a un Servicio .; o )

Esto es una prueba realizada por la DISE.

Seguimiento al plan individual

# Inicio Fin Materia 6 Personal/Familiar Cumplida Cancelada

No se encontraron resultados.
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Plan 2043

i
3

Usted debe confirmar cada mensaje/movimiento
registrado, para ello debe usar el botén “Confirmar lectura”

I'II':ﬂHU AT 1T =
RiesgoNI (nodaefinido)
Regresar a listado

Registros en Expedierite de Seguimiento sobre la atencién al Tutorado

Mostrando 1-1 de 1 anotacion.

Entidad Fecha Descripcion Actividad Visto Validado (&)

SAT 7 .8-06-15 Canalizacion a:Atencion Psicoldgica Canalizacién a un Servicio .; o )

Esto es una prueba realizada por la DISE.

Seguimiento al plan individual

# Inicio Fin Materia 6 Personal/Familiar Cumplida Cancelada

No se encontraron resultados.



Revisar informacién de Trayectoria Validacién de nivel de Riesgo |

Expediente 210215288

Mombre

La columna “Visto” indica en verde cuando

Jepariamente usted ha confirmado la lectura del mensaje que
rrodrame se ha registrado en el historial del tutorado.
Plan _oC

Status A

Riesgo 2

Riesgo Anterior 2

RiesgoNI (no definido)

Registros en Expediente de Seguimiento sobre la atencion al Tutorado

Mostrando 1-1 de 1 anotacion.

Entidad Fecha Descripcion Actividad Visto

SAT 2019-06-15 Canalizacion a:Atencién Psicoldgica Canalizacion a un Servicio v

Validado

O]
O]



Revisar informacién de Trayectoria Validacién de nivel de Riesgo |

Eipedients La columna “Validado” indica cuando el
Nombre tutorado ha validado la accién que usted
S ha registrado en su historial.

rrograma El tutorado valida las acciones desde el
::us portal de alumnos.

Riesgo 2

Riesgo Anterior 2

RiesgoNI (no definido)

Registros en Expediente de Seguimiento sobre la atencion al Tutorado

Mostrando 1-1 de 1 anotacion.

Entidad Fecha Descripcion Actividad Visto Validado D]

SAT 2019-06-15 Canalizacion a:Atencién Psicoldgica Canalizacion a un Servicio v » )



Revisar informacién de Trayectoria Validacién de nivel de Riesgo |

Expediente 210215288
Nombre . // 7] . . .

En este ejemplo, la “X” roja indica que la tutorada
Departamento ., , . ., .

en cuestiéon aun no ha validado la accion realizada
Programa

por el tutor.
Plan . ., 1N 1)
. Cuando su tutorado/a valide la accion, la “X
atus

esso cambiara por una marca de verificacion (V) verde
Riesgo Anterior 2
RiesgoNI (no definida)
Regresar a listado

Registros en Expediente de Seguimiento sobre la atencion al Tutorado

Mostrando 1-1 de 1 anotacion.

Entidad Fecha Descripcion Actividad Visto

SAT 2019-06-15 Canalizacion a:Atencién Psicoldgica Canalizacion a un Servicio v

Validado



Plan de mejora de trayectoria




Click en mend Mis Tutorados

Sistema Tutorial de Acompanamiento Escolar i

Buen dia: Tutor

Anuncios

- Actualiza tu informacion en la opcion Mi Informacion del menu de Administracion para que tus
tutorados sepan como encontrarte.

. Revisa si tienes Notificaciones Nuevas en el menu de Administracion.

. A las y los Coordinadores de programa educativo se les recuerda que deben subir el Diagnostico
de Trayectoria Escolar (DTE) en el menu Gestion.

Funciones del Coordinador de programa

Funciones correspondientes al coordinador de programa en los lineamientos
operativos del PT



Click en el bot6n verde de historial

del alumno que desea atender
00000 - TUTOR

Departamento Departamento de Lenguas Extranjeras
Aceptados Este Semestre (no definido)

Total De Asignados (no definido)

Motas

Establecer limite de estudiantes a atender  Ver mis tutorados en riesgo

.

Lista de Todos mis Tutorados

v < Todo

# Expediente Programa Nombre Status Riesgo Historial

1 123456784 LEI REGINA JIMENEZ DE LA RE A 2




Click en el boton

7} M N
Sistema Tutorial de Acompaiamiento Esc Plan de mejora de trayectoria

Hegresar a listado

Informacion Académica y Seguimiento de Tutoria

REGINA JIMENEZ DE LA RE

Cormeo al Estudiante Datos adicionales de comunicacion con el Estudiante
Validar nivel de resgo Plan de mejora de trayeciora

Revisar trayecioria escolar

Expediente 123

Nombre REGINA JIMENEZ DE LA RE
Departamento Departamento de Derecho
Programa LICENCIATURA EN DERECHO
Plan 2043

Status A

Riesgo 2



_ En esta parte el sistema le muestra I

primeramente el area para realizar el
Plan de atencion individual diagnéstico de la situacién del estudiante.

Regresar al Expediente

AREA DE DIAGNOSTICO (FORMATO PAl) 4

DATOS GENERALES
Nombre REGINA ."MENEZ DE LA RE Expediente Riesgo
Tutor TUTOR “X” Fecha de creacién 2019-06-15

DETECCION DE NECESIDADES
Valoracion de dificultad del (no

Aprendizaje
a ) Aprendizaje definida)
Valoracion de dificultad no
Personales/Familiares r .
Personal definido)
Valoracion de dificultad (no
Escolares o
Escolar definido)

PLAN DE MEJORA DE TRAYECTORIA

Motas generales Creado por sistermna

Las actividades y compromisos se capturan individualmente.




_ Para el llenado de este apartado, consulte la I

“Gufa para el plan de mejora de trayectoria

Plan de atencidn individual escolar”, disponible en:
S https://dise.unison.mx/tutorias.html

AREA DE DIAGNOSTICO (FORMATO PAl) 4

DATOS GENERALES
Nombre REGINA ."MENEZ DE LA RE Expediente Riesgo
Tutor TUTOR “X” Fecha de creacién 2019-06-15

DETECCION DE NECESIDADES
Valoracion de dificultad del (no

Aprendizaje
a ) Aprendizaje definida)
Valoracion de dificultad no
Personales/Familiares r .
Personal definido)
Valoracion de dificultad (no
Escolares o
Escolar definido)

PLAN DE MEJORA DE TRAYECTORIA
Motas generales Creado por sistermna

Las actividades y compromisos se capturan individualmente.



https://dise.unison.mx/tutorias.html

Plan de atencion individual

Regresar al Expediente

AREA DE DIAGNOSTICO (FORMATO PAl) 4

DATOS GENERALES

Nombre REGINA JIMENEZ DE LA RE Expediente Riesgo
Tutor TUTOR “X” Fecha de creacién 2019-06-15

Valoracion de dificultad del (no

T Aprendizaje definido)
Personales/Familiares Valoracién de dificultad (no B
Personal definido)
/" n
LOS d atos ge ne ra.l es SsOn I | en ad OS Valoracién de dificultad (no
Escolar definido)

automaticamente por el sistema: nombre,
tutor, expediente, nivel de riesgo académico

y la fecha de creacion del plan. .
apturan individualmente.




Plan de atencidn individual E! espacio “deteccién de necesidades” debe ser
llenado por usted en conjunto con su tutorado/a.

Regresar al Expediente

AREA DE DIAGNOSTICO (FORMATO PAl)

DETECCION DE NECESIDADES

Aprendizaje

Personales/Familiares

Escolares

B B BN Bl EW et el RE N Bl B0 BF RN Emter § Wl RIS

Motas generales Creado por sistermna

Las actividades y compromisos se capturan individualmente.

DATOS GENERALES
Nombre REGINA JIMENEZ DE LA RE Expediente
Tutor TUTOR “X” Fecha de creacién 2019-06-15

Valoracion de dificultad del
Aprendizaje

Valoracion de dificultad
Personal

Valoracion de dificultad
Escolar

Riesgo

(no
definida)

(no
definido)

(no
definido)




Plan de atencion individual

AREA DE DIAGNOSTICO (FORMATO PAl) - I

DATOS GENERALES
Nombre REGINA ."MENEZ DE LA RE Expediente Riesgo
Tutor TUTOR “X” Fecha de creacién 20198-06-15

DETECCION DE NECESIDADES
Valoracion de dificultad del (no

T Aprendizaje definida)
- . . ., Valoracion de dificultad (no
Personales/Familiares Para editar el espacio de “deteccién personal definido)
Eecolares de necesidades”, de click en el botén Valoracién de dificultad (10
Escolar definido)

/1
PLAN DE MEJORA DE TRAYECTORIA con forma de Iaplz

Motas generales Creado por sistermna

Las actividades y compromisos se capturan individualmente.




Con la informacion que le proporcione su
tutorado/a, capture las necesidades de

Plan de atencidn individual aprendizaje,  personales/familiares 'y
Regresar al Expediente eSCOIaI‘eS.
AREA DE DIAGNOSTICO (FORMATO PAI) ® 2 M
DATOS GENERALES
Nombre REGINA JIMENEZ DE LA RE Expediente Riesgo )
Tutor TUTOR “X” Fecha de creacién 2019-06-15

DETECCION DE NECESIDADES

Aprendizaie Valoracion de dificultad del Select .
a J Aprendizaje

Valoracién de dificultad
Personales/Familiares Select...| -
Personal

' aloracion de dificultad
Escolares Dificultad ... | =
Escolar




Para cada “necesidad” selecciona la

valoracién de dificultad que ésta
Plan de atencion individual presenta para el tutorado.

Regresar al Expediente

AREA DE DIAGNOSTICO (FORMATO PAl) ® M

DATOS GENERALES
Nombre REGINA JIMENEZ DE LA RE Expediente Riesgo [
Tutor TUTOR “X” Fecha de creacién 2018-06-15

DETECCION DE NECESIDADES

problemas para estudiar
Valoracion de dificultad del

Aprendizaje Select ... a
P ’ Aprendizaje

Q

ninguno sn |

Valoracién de dificultad

Personales/Familiares Poco
Personal
Medio
Alto
gjemplo
Valoracion de dificultad
Escolares Dificultad ... | =

Escolar

PLAN DE MEJORA DE TRAYECTORIA



Plan de atencion individual

Regresar al Expediente

AREA DE DIAGNOSTICO (FORMATO PAI) ® QO M
DATOS GENERALES
Nombre REGINA JIMENEZ DE LA RE Expediente Riesgo [
Tutor TUTOR “X” Fecha de creacién 2018-06-15

DETECCION DE NECESIDADES

problemas para estudiar
Valoracion de dificultad del

Aprendizaje Select ... a
P ’ Aprendizaje

< O\

ninguno sn |

Valoracior Ze dificultad

Personales/Familiares Bersonal Poco
Seleccione una de las 4 opciones de| = Viedo
e s (e | Alt
valoracion de dificultad: _ ’
Valoracion de dificultad

Escolares Dificultad ... | =
‘ Escolar

PLAN DE MEJORA DE TRAYECTORIA



Plan de atencion individual

Flagrasar aI Expediente

AREA DE DIAGNOSTICO (FORMATO PAI) n

DATOS GENERALES
Nombre
Tutor

DETECCION DE NECESIDADES

Aprendizaje

Personales/Familiares

Escolares

REGINA JIMENEZ DE LA RE Expediente Riesgo [
TUTOR “X” Fecha de creacién 2019-07°15

problemas para estudiar

" Una ves capturado el diagnéstico,
de click en el botén con forma de
___“disquete”

gjemplo

PLAN DE MEJORA DE TRAYECTORIA

’ Valoracion de dificultad del

A -
Aprendizaje ‘ il
Valoracion de dificultad ‘ Sin| ~
Personal .
Valoracion de dificultad ‘ Po . '
Escolar _ i )




Plan de atencion individual

Regresar al Expediente

AREA DE DIAGNOSTICO (FORMATO PAI)

Actualizado con éxito

DATOS GENERALES
Nombre REGINA JIMENEZ DE LA RE
Tutor TUTOR “X”

DETECCION DE NECESIDADES

Aprendizaje problemas para estudiar.

Personales/Familiares ninguna

Escolares efemplo

El diagnéstico ha sido capturado con

/ .
exito.
4
Expediente 218215288 Riesgo
Fecha de creacion 2019-06-15

Valoracion de dificultad del
Aprendizaje

Valoracion de dificultad
Personal

3

0

Valoracion de dificultad Escolar 1




Plan de atencion individual

Regresar al Expediente

AREA DE DIAGNOSTICO (FORMATO PAI) K

Avance hacia abajo de la pagina para
seguir con el plan de mejora de
trayectoria escolar

Actualizado con éxito

DATOS GENERALES
Nombre REGINA JIMENEZ DE LA RE Expediente Riesgo
Tutor TUTOR “X” Fecha de creacion 2019-06-15

DETECCION DE NECESIDADES

Valoracion de dificultad del

rendizaje roblemas para estudiar,
Ap Al P P Aprendizaje

- . Valoracion de dificultad
Personales/Familiares ninguno 0
Personal

Escolares efemplo Valoracion de dificultad Escolar 1



SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar Adminis

DATOS GENERALES
Nombre REGINA JIMENEZ DE LA RE Expediente Riesgo [}
er TUTOR *X En esta parte, se agregan las st
DETECCION DE NECESIDADES e . .
actividades en las que el estudiante se PR
L Valoracion de dificultad del
Aprendizaje problemas pat . . .
compromete a reallzar para mejorar Aprencizaie
- ) . . Val ion de dificultad
Personales/Familiares ninguno su rendimiento escolar. “mc:':m:nal'c" 0
Escolares gjemplo Valoracién de dificultad Escolar 1
PLAN DE MEJORA DE TRAYECTORIA
Notas generales Creado por sistema
Las actividades y compromisos se c& yuran individualmente.
Plan de atencion individual
Agregar actividad al plan de mejora de trayectoria
# Inicio Fin Materia 6 Personal/Familiar Descripcion de las acciones Metas/Compromisos Editar Quitar

Mo se encontraron resultados.

© SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafamiento Escolar UNISON - 2019



SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar

DATOS GENERALES
Nombre REGINA JIMENEZ DE LA RE Expediente 210215288 Riesgo )
Tutor TUTOR “X” Fecha de creacién 2019-06-15

DETECCION DE NECESIDADES
Valoracion de dificultad del

rendizaje roblemas para estudiar, 3
Ap 4l p P Aprendizaje
Valoracion de dificultad
Personales/Familiares ninguno 0
Personal
Escolares gjemplo Valoracion de dificultad Escolar 1

PLAN DE MEJORA DE TRAYECTORIA

Notas generales Creado por sistema
Las actividades y compromisos se capturan individualmente.
Plan de atencion individual Click en el botén “agregar
actividad al plan de mejora de
E Inicio Fin Materia 6 Personal/Familiar Descripcion de las acciones Metas/C tl‘ayeCtOria”

Mo se encontraron resultados.

© SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafamiento Escolar UNISON - 2019




SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar Administracion ~

Gestion PIT -

Tutoria -

Salir (28562-CD0T)

Agregar Actividad al plan individual

to
Materia 6 Personal/Familiar
Descripcion de las acciones
Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla
Pérrafo v B I = = = = S viZ v E = 4

Se agrega una actividad a la vez.
Llene los datos que se solicitan en
conjunto con su tutorado/a.

Metas/Compromisos
Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla

Pérrafo v B I = =

11
1l
i
<
i
<
liil
hil
X

POWERED BY TINY .



SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafnamiento Escolar Administracion ~  Gestién PIT ~  Tutoria +  Salir (28562-CDT)

Agregar Actividad al plan individual

to
Materia 6 Personal/Familiar
Descripcion de las acciones
Archivo Editar Ver Insertar ormato  Herramientas Tabla
Pérrafo v i BT = = = = = viz v E = &

Seleccione la fecha de inicio de la
actividad

POWERED BY TINY .

Metas/Compromisos
Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla

7 —

Pérrafo v B I = =

11
1l
i
<
|
<
liil
hil
X

F



SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafnamiento Escolar

Administracion - Gestion PIT -

Tutoria -

Salir (28562-CDT)

Agregar Actividad al plan individual

to
Materia 6 Personal/Familiar
Descripcion de las acciones
Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla
Pérrafo v B I = = = = S viZ v E = 4

Seleccione la fecha del fin de la

Metas/Compromisos
Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla

7 —

Pérrafo v B I = =

11
1l
i
<
|
<
liil
hil
X

F

actividad

POWERED BY TINY .



SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar Administracion ~  Gestién PIT ~  Tutoria ~  Salir (28562-CDT)

Agregar Actividad al plan individual

| 2019-09-02 | to | 2019-10-01
Materia 6 Personal/Familiar

Descripcion de las acciones
Archivo Editar Ver Insertar Form to Herramientas Tabla

Parrafo v B

11
<
Il
¢
liil
il
X

Las actividades del plan individual son en funcién de las materias en las que el
tutorado presenta problemas académicos o en funcion de la situacion
personal/familiar que afecta su desempefo escolar.

Capture en este espacio la materia o la situacion.

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla

Parrafo v B I =

i
thi
1l
i
<
i
<
il
hil

&

Y TINY



SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento B

Capture la descripcion de la(s) actividad(es) que el/la
estudiante se comprometio a realizar.

Por ejemplo: “asistir a asesoria de pares en el
departamento de matematicas por T mes”

Agregar Actividad al plai

‘ 2018-08-02
Materia 6 Personal/Familiar

‘ INTRODUCCION AL CALCULO DIFERENCIAL E INTEGRAL

Descripcion de las acciones

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla

Parrafo v B T

thi
Ml
i
¢
i
<
il
X

POWERED BY TINY
Metas/Compromisos

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla

Parrafo v B I = = =

11
<
Il
<
il
hil
X



SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar

Administracion ~ Gestion PIT ~ Tutoria - Salir (28562-CDT)
Descripcion de las acciones

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla

Ahora capture las metas/compromisos que el
tutorado desea alcanzar a partir de las acciones
que propuso.

Por ejemplo: “aprobar el primer parcial de la
materia”

L) Pérrafo v B I = =

Asistir a asesoria de pares en el departamento de matematic

(w]

PLWERED BY TINY
Metas/Compromisos

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla

Pérrafo v B I = =

11
<
11
¢
i
X



SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar Administracion Gestién PIT ~

Tutoria -

P POWERED BY TINY
Metas/Compromisos
Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla

A Pérrafo v B I

I
i
il
[l
i
<
|
<
il
XD

Aprobar el primer parcial de la materia.

Una vez capturados los datos,
dé click en el botén “Guardar”

POWERED BY TINY

==

© SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar UNISON - 2019



Plan de atencion individual

Regresar al Expediente

AREA DE DIAGN@STICO (FORMATO PAl) s
DATOS GENERALES
Nombre REGINA JIML)'FZ DE LA RE Expediente Riesgo [}
Tutor TUTOR “X” Fecha de creacién 2019-06-15

DETECCION DE NECESIDADES

Aprendizaje problemas para estudiar.
Click en “regresar al
ersonales/Familiares ningumno .
rersenaiesem ° expediente”.
Escolares gjemplo

PLAN DE MEJORA DE TRAYECTORIA

Notas generales Creado por sisterna

Las actividades y compromisos se capturan individuaimente.

Valoracion de dificultad del
Aprendizaje

Valoracion de dificultad

0
Personal

Valoracion de dificultad Escolar 1

Plan de atencion individual

Agregar actividad al plan de mejora de trayectoria




SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar

El registro de las acciones del plan de mejora

— ’ de trayectoria del estudiante quedan a la vista
Ri Anteri 2 M N

lesgo Anterior en el historial del tutorado.

RiesgoNI (no definido)

Regresar a listado

Registros en Expediente de Seguimiento sobre la atencion al Tutorado

Mostrando 1-2 de 2 anotaciones.

Entidad Fecha Descripcion Actividad Visto Validado ®
Tutor 2019-06-16 Entrevista Primera entrevista v (no definido) ()
SAT 2019-06-15 Canalizacién a:Atencion Psicoldgica Canalizacién a un Servicio v »® )

Seguimiento al plan individual

Mostrando 1-1 de 1 actividad.

#  Inicio Fin Materia 6 Personal/Familiar () cumplida Cancelada

1 2019-09-02 2018-10-01 INTRODUCCION AL CALCULO DIFERENCIAL E INTEGRAL G - -

© SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar UNISON - 2019



SITAE-Sistema Tutorial para el Acompariamiento E

Cuando el tutorado cumpla con su actividad en el

Riesgo 2 tiempo establecido, usted puede marcarla como
Riesgo Anterior 2 CUMPLIDA usando este boton.

RiesgoNI (no definido)

Registros en Expediente de Seguimiento sobre la atencion al Tutorado

Mostrando 1-2 de 2 anotaciones.

Entidad Fecha Descripcion Actividad
Tutor 2019-06-16 Entrevista Primera entrevista
SAT 2019-06-15 Canalizacién a:Atencion Psicoldgica Canalizacién a un Servicio

Seguimiento al plan individual

Mostrando 1-1 de 1 actividad.

# Inicio Fin Materia & Personal/Familiar

1 2018-08-02 2019-10-01 INTRODUCCION AL CALCULO DIFERENCIAL E INTEGRAL

© SITAE-Sistema Tutorial para el Acompafiamiento Escolar UNISON - 2019

Visto Validado )
v (no definido)  [(®)
v x )
()  Cumplida Cancelada

o3 B



Fvaluaciones




Evaluaciones




1. Click en mend Administracién

Constancia Prooep

Sistema Tutorial de Acompanamiento Esc Miinfrmasen

TH LR e L e L

Mis Motificaciones y Validaciones
GRS g T o

Heportes

Buen d I'a Charles XaVIeI‘ Solicitar reinicio de contrazefia

Seguimiento de Ganalizaciones

Cambiar mi contrasena

2. Click en la opcion:
“Mis Notificaciones y
Validaciones”

Las funciones de los tutores son las siguientes:

= Planificar el proceso de tutoria

¢ Acuerda con tutorados su plan de mejora de trayectoria escolar de manera individual, acorde con antecedentes académicos (tipo de trayectoria), socioeconomicos v
expectativas (metas personales).
o Considera metas sobre mejora de trayectorias del programa educativo, recursos académicos v administrativos disponibles en la definicion de los planes personalizados.

= Dar seguimienio a los planes de mejora de trayectoria de sus tutorados

¢ Seguimiento periddico al cumplimiento de metas y actividades.
o Acuerda con tutorados los ajustes pertinentes.
o ldentifica necesidades de atencion especializada y canaliza a servicios de apoyo



En esta seccion aparecen las evaluaciones
pendientes de realizar.

Mis pendientes de validar o evaluar

La validacion y evaluacion de las actividades permite mejorar el proceso, por favor realiza la actividad
oportunamente.

Evaluaciones Semestrales por programa educativo al que apoyo.

Mostrando 1-2 de 2 elementos.

# A Quién Evaluar Evaluar

1 Al Coordinador de ProgramadlLl

2 Evaluacion Personal como tutor del programaLLI



SITAE-UNISON Administracion - Mis Tutorados

Sistema Tutorial de Acomnainamienta Escalar i 24
Para responder a cada una, debe

hacer click en el botdon verde.

Mis pendientes de validar o evaluar

La validacion y evaluacion de las actividades permite mejorar el proceso, por favor realiz 1 la actividad
oportunamente.

Evaluaciones Semestrales por programa educativo al que apoyo.

Mostrando 1-2 de 2 elementos.

# A Quién Evaluar Evaluar
1 Al Coordinador de ProgramadlLl D
2 Evaluacion Personal como tutor del programaLLI

Al hacer click en el botén, se abrira
la  evaluacion  correspondiente.
Complétela y guardela.



Informe semestral de tutorias




Click en el mena =—

M M ° 2 Crnetanniz Drodsn o S
AdmInIStraCIon de Acompaﬁam|ento E ;( -IrjnfDrr-ne semnleatral como Tutor rl

Mis Documentos
Mis Notificaciones y Validaciones
Oficio de Asignacion

Buen dia: Reportes

Solicitar reinicio de contrasena

An u nCI 0S Seguimiento de Canalizaciones

Marmhizr mi nontracon=

2. Click en la opcién “Informe
semestral como tutor”

Las funciones de los tutores son las siguientes:

= Planificar el proceso de tutoria

¢ Acuerda con tutorados su plan de mejora de trayectoria escolar de manera individual, acorde con antecedentes académicos (tipo de trayectoria), socioeconomicos y
expectativas (metas personales).
¢ Considera metas sobre mejora de trayectorias del programa educativo, recursos académicos y administrativos disponibles en la definicion de los planes personalizados.

= Dar seguimiento a los planes de mejora de trayectoria de sus tutorados

o Seguimiento periodico al cumplimiento de metas v actividades.
o Acuerda con tutorados los ajustes pertinentes.
o |dentifica necesidades de atencion especializada y canaliza a servicios de apoyo



Se muestra el resumen de registros realizados como tutor con
todos sus tutorados durante el ciclo escolar/semestre.

Informe semestral de actividades de tutoria
Semestre:2192

Totales del semestire

Total de Estudiantes que tengo asignados como Tutor/a: 32

Total de Estudiantes en Riesgo gque me comprometi a atender en el semestre: 14
Total de Mensajes de Invitacion enviados: 10

Total de Canalizaciones de mis estuduantes: 0

Total de Planes Individuales creados junto a mi tutorado/a: 1

Total de Registros realizados en el Expediente del estudiante: 0

Total de Registros validados por los estudiantes: 0

Total de Estudiantes evaluados:0

Total de Estudiantes gue me evaluaron:0

e L B AL Iy el ] Sl I e W DI LD G A e St BN N

Archive Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla

thl
{1l
i
£

i
£
liil
hil
S

Parrafo e B I = =



En esta seccion se
muestra el detalle
de cada uno de los
registros realizados
en el semestre con
todos sus tutorados.

Detalle de registros en expedientes de sus Tutorados

=

Fecha

Actividad

No se encontraron resultados.

Validado Estudiante Nombre Descripcion

Mensajes registrados que envid a sus Tutorados

Mostrando 1-10 de 10 elementos.

=

10

Fecha

2019-03-23

2019-09-24

2019-03-24

2019-09-24

2019-03-24

2018-08-27

2020-01-18

2020-01-18

2020-01-18

2020-01-18

Actividad

Registro de Mensaje enviado
Registro de Mensaje enviado
Registro de Mensaje enviado
Registro de Mensaje enviado
Registro de Mensaje enviado
Registro de Mensaje enviado
Registro de Mensaje enviado
Registro de Mensaje enviado
Registro de Mensaje enviado

Registro de Mensaje enviado

Validado

Estudianie Nombre Descripcion

219211186 Mensaje de Correo al tutorado:
219213440 | Mensaje de Correo al tutorado:
219213873 | Mensaje de Correo al tutorado:
219210417 Mensaje de Correo al tutorado:
211221750 | | Mensaje de Correo al tutorado:
218219621 Mensaje de Correo al tutoracdo:
2142068397 | Mensaje de Correo al tutoracdo:
218207784 Mensaje de Correo al tutorado:
219210548 Mensaje de Correo al tutorado:
209202885 | Mensaje de Correo al tutoracdo:

Actividades planeadas con sus Tutorados

Mostrando 1-1 de 1 elemento.

=

1

Clave Alu

214202718

Nombre

Materia 6 Personal/Familiar Inicio

Tiene baja temporal ((B38) por la materia Actividades Fisica para la Tercera Edad

Conoce a tu tutora
Conoce a tu tutora
Conoce a tu tutora
Conoce a tu tutora
Cita para tutoria
Conoce a tu tutora
Cita para tutoria
Cita para tutoria
Cita para tutoria

Cita para tutoria

Fin Cumplid

0



SITAE-UNISON Administracion -

Utilice el espacio en blanco de “Comentarios, aclaraciones o
notas a agregar al informe” para enriquecer su informe.

IO LD Lo lUIs DS YUs IS G0 Lo g1 A0S G | LD e
Total de Estudiantes en Riesgo gue me comprometi a atender en el semestre: 14
Total de Mensajes de Invitacion enviados: 10

Total de Canalizaciones de mis estuduantes: 0

Total de Planes Individuales creados junto a mi tutorado/a: 1

Total de Registros 1 alizadoz en el Expediente del estudiante: 0

Total de Registros \ ilidados por los estudiantes: 0

Total de Estudiante’ svaluados:0

Total de Estudiante. gque me evaluaron:0

Comentarios, aclaraciones o notas a agregar al informe

Archive Editar Ver Insertar Formato  Herramientas  Tabla

_ —
= v =

O —

1
(]
i
<

Farrafo hd B I = =

Il
XD

POWERED BY TINY



SITAE-UNISON Administracion - Mis Tutorados

Semestre:2192

Totales del semestre

Total de Estudiantes gue tengo asignados como Tutor/a: 32

Total de Estudiantes en Riesgo gque me comprometi a atender en el semestre: 14
Total de Mensajes de Invitacion enviados: 10

Total de Ganalizaciones de mis estuduantes: 0

Total de Planes Individuales creados junto a mi tutorado/a: 1

Total de Registros realizados en el Expediente del estudiants: 0

Total de Registros validados por los estudiantes: 0

Total de Estudiantes evaluados-0

Total de Estudiar . .
Una vez que haya revisado sus registros, haya agregado
wome e COMeNtarios y esté listo para guardar y enviar el informe
s para validacion, haga click en el botén “Enviar”

Comentarios, ac



Validacion de informes




AdministraCién ) Constancia Prodep
o utDrlal de Acompe Informe semestral como Tutor

Mi informacion

Mis Documentos
Mis Motificaciones y Validaciones

Oficio de Asignacion

-

Buen dia:

Revisar informes semestrales

e P LA D B LR R e P At | I

Anuncios
Seguimiento de Canalizaciones
. Ya se encuentra dispo iible la opcidn par cambiar mi contraseiia semestral” en el menu
Administracion, opci¢ n Informe semestral como tutor.

2. Click en la opcion:
“Revisar informes semestrales”



SITAE-UNISON

Se muestra en la pantalla la relacién de tutores: ar i

Gestidon de Informes de Tutores

C  ~ A
N i
dmero . Revisar Ver Pdt .
de Correos Registros Programa Y Emviado Jefe Cdt Dise
Empleado Nombre Departamenio Registros Enviados PAl Firmar
313300 |~ QBC v
5145 313300 0 a 0 QBC
5830 313300 0 0 0 QBC
9200 313300 0 1] 0 QBC
10115 313300 0 1] 0 QBC
15182 313300 0 0 0 QBC
15380 313300 0 a 0 QBC
16038 313300 0 1] 0 QBC
16441 313300 0 1] 0 QBC
21300 313300 1 0 0 QBC
22768 313300 4 a 0 QBC
23087 313300 5 0 4 =z ﬂ e




SITAE-UNISON Administracion -

Se validan a los tutores de cada programa educativo a la vez.
Por lo que si atiende a varios programas y/o departamentos, utilice
las columnas Departamento y Programa para navegar:

-_— e we wma W o — - - — - B W w w1 W

C |~ San
ML yi
umero . F *visar Ver Pdf .
de Correos Registro  Programa \ Enviado Jefe Cdt Dise
Empleado Nombre Departamento | egistros Enviados PAI F rmar
313300 |~ 0BG -
H145 S1.3300 1) 0 1] LBL
5830 313300 0 0 0 QBC
9200 313300 0 0 0 QBC
10115 313300 0 0 0 QBGC
15182 313300 0 0 0 QBC
15380 313300 0 0 0 QBC
16038 313300 0 0 0 QBC
16441 313300 0 0 0 QBC
21300 313300 1 0 0 QBC
22768 313300 4 0 0 QBC
23087 313300 5 0 4 =z ﬂ D e




SITAE-UNISON

Una vez seleccionado el Departamento y el Programa a revisar, haga
click en el boton “All” para mostrar el listado completo de tutores :

Gestidon de Informes de Tutores

C e All
N i
dmero . Revisar Ver Pdt .
de Correos Registros Programa Y Emviado Jefe Cdt Dise
Empleado Nombre Departamenio Registros Enviados PAl Firmar
313300 |~ QBC v
5145 313300 0 a 0 QBC
5830 313300 0 0 0 QBC
9200 313300 0 1] 0 QBC
10115 313300 0 1] 0 QBC
15182 313300 0 0 0 QBC
15380 313300 0 a 0 QBC
16038 313300 0 1] 0 QBC
16441 313300 0 1] 0 QBC
21300 313300 1 0 0 QBC
22768 313300 4 a 0 QBC
23087 313300 5 0 4 =z ﬂ e




SITAE-UNISON

Una vez seleccionado el Departamento y el Programa a revisar, haga
click en el boton “All” para mostrar el listado completo de tutores :

Gestidon de Informes de Tutores

C e All
N i
dmero . Revisar Ver Pdt .
de Correos Registros Programa Y Emviado Jefe Cdt Dise
Empleado Nombre Departamenio Registros Enviados PAl Firmar
313300 |~ QBC v
5145 313300 0 a 0 QBC
5830 313300 0 0 0 QBC
9200 313300 0 1] 0 QBC
10115 313300 0 1] 0 QBC
15182 313300 0 0 0 QBC
15380 313300 0 a 0 QBC
16038 313300 0 1] 0 QBC
16441 313300 0 1] 0 QBC
21300 313300 1 0 0 QBC
22768 313300 4 a 0 QBC
23087 313300 5 0 4 =z ﬂ e




Confirmar

There are 59 records. Are you sure you want to display them all?

Aparecera un cuadro de dialogo.
Dé click en el botén “De acuerdo”




Los tutores que tengan informe por validar,
tendran activados botones en las columnas:
* “Revisary firmar”

* “Ver PDF enviado”

C - # Page
Mdamero Revisar
. Ver Pdf .
de Correos Registros Programa Y Enviado efe Cdt Dise
Empleado Nombre Departamenio Regisiros Enviados PAI Firmar
313300 |- QBC
5145 313300 0 0 0 QBC
5830 313300 0 0 0 QBC
9200 313300 0 0 0 QBC
10115 313300 0 0 0 QBC
15182 313300 0 0 0 QBC
15380 213300 0 0 0] QBC
16038 213300 0 0 0] QBC
16441 313300 0 0 0] QBC
21300 313300 1 0 0 QBC
Lo Lo i =l =] 24 220 A (ml n [ 1 =¥l
23087 Tutor “X” 313300 5 0 4 GRC ﬂ ol [no [no
24979 313300 3 0 2 QBC




SITAE-UNISON

Para validar el informe de un tutor, haga
click en el botén azul de la columna “Revisar
y firmar” correspondiente al tutor.

C - # Page

Mdamero Rev ar

. Ver Pdf .
de Correos Registros Programa Y Enviado Jefe Cdt Dise
Empleado Nombre Departamenio Regisiros Enviados PAI Firm ir

313300 |- QBC v

5145 313300 0 0 0 QBC
5830 313300 0 0 0 QBC
9200 313300 0 0 0 QBC
10115 313300 0 0 0 QBC
15182 313300 0 0 0 QBC
15380 213300 0 0 0] QBC
16038 213300 0 0 0] QBC
16441 313300 0 0 0] QBC
21300 313300 1 0 0 QBC
Lo Lo i =l =] 24 220 A (ml n [ 1 =¥l
23087 Tutor “X” 313300 5 0 4 GRC ﬂ NO NG |NO
24979 313300 3 0 2 QBC




Se muestra el
resumen de
actividades

registradas por
el/la tutor/a.

Sistema Tutorial de Acompanamiento Escolar «(

Tutor:
DIVISION DE CIENCIAS BIOLOGICAS Y DE LA SALUD
Departamento de Ciencias Quimico-Biolégicas

Me permito informar gque durante el semestre desarrollé y registré las siguientes actividades, cuyo resumen se muestra a continuacion:

Total de estudiantes asignados: 12

Total de estudiantes en riesgo que me comprometi a atender durante el semestre: 3
Total de mensajes enviados: 5

Total de canalizaciones registradas: 0

Total de Planes de Mejora de TE acordados con mis tutorados: 4

Total de registros en los expedientes de mis tutorados: 0

Total de registros validados por mis tutorados: 0

Total de tutorados evaluados:0

Total de tutorados que evaluaron mi desempefio como tutor/a:0

Comentarios y observaciones del tutor/a:

1 He realizado el contacto via electronica y desde esta plataforma a los estudiantes sin respuesta de su parte salvo uno.
2.De los alumnos en riesgo, solo uno de ellos avanzo en dicho nivel (20%). Uno permanecio en el mismo nivel (20%). Y el resto (60%) disminuyd en su nivel de riesgo.

3 He notificado lo anterior a los coordinadores de los programas, principalmente del alumno que presentd un avance en su nivel de riesgo. Estamos tratando de localizarlo para
apoyario de manera mas efectiva.

4. Un problema que estan sefalando los alumnos es que en relacion al cupo para su inscripcion.

5.5olicité a los alumnos validar mis comunicaciones, solo uno contestd via electrdnica.




Tiene disponible un
recuadro en blanco
que le permite
hacer comentarios y
retroalimentar el
informe tutor si asi
lo desea.

Esto es opcional.

Sistema Tutorial de Acompanamiento Escolar «(

Tutor:
DIVISION DE CIENCIAS BIOLOGICAS Y DE LA SALUD
Departamento de Ciencias Quimico-Biolégicas

Me permito informar gque durante el semestre desarrollé y registré las siguientes actividades, cuyo resumen se muestra a continuacion:

Total de estudiantes asignados: 12

Total de estudiantes en riesgo que me comprometi a atender durante el semestre: 3
Total de mensajes enviados: 5

Total de canalizaciones registradas: 0

Total de Planes de Mejora de TE acordados con mis tutorados: 4

Total de registros en los expedientes de mis tutorados: 0

Total de registros validados por mis tutorados: 0

Total de tutorados evaluados:0

Total de tutorados que evaluaron mi desempefio como tutor/a:0

Comentarios y observaciones del tutor/a:

1 He realizado el contacto via electronica y desde esta plataforma a los estudiantes sin respuesta de su parte salvo uno.
2.De los alumnos en riesgo, solo uno de ellos avanzo en dicho nivel (20%). Uno permanecio en el mismo nivel (20%). Y el resto (60%) disminuyd en su nivel de riesgo.

3 He notificado lo anterior a los coordinadores de los programas, principalmente del alumno que presentd un avance en su nivel de riesgo. Estamos tratando de localizarlo para
apoyario de manera mas efectiva.

4. Un problema que estan sefalando los alumnos es que en relacion al cupo para su inscripcion.
5.5olicité a los alumnos validar mis comunicaciones, solo uno contestd via electrdnica.

wooraimnaaor




Sintama Tutarig] de Acompanamiento Escolar v
Una vez revisado el oficio, haga click
en el botén verde: “Guardar”.

DIVISION DE CIENCIAS BIOLOGICAS Y DE LA SALUD
Departamento de Ciencias Quimico-Biolégicas

Me permito informar gque durante el semestre desarrollé y registré las siguientes actividades, cuyo resumen se muestra a continuacion:

Total de estudiantes asignados: 12

Total de estudiantes en riesgo que me comprometi a atender durante el semestre: 3
Total de mensajes enviados: 5

Total de canalizaciones registradas: 0

Total de Planes de Mejora de TE acordados con mis tutorados: 4

Total de registros en los expedientes de mis tutorados: 0

Total de registros validados por mis tutorados: 0

Total de tutorados evaluados:0

Total de tutorados que evaluaron mi desempefio como tutor/a:0

Comentarios y observaciones del tutor/a:

1H realizado el contacto via electronica y desde esta plataforma a los estudiantes sin respuesta de su parte salvo uno.
2L los alumnos en riesgo, solo uno de ellos avanzo en dicho nivel (20%). Uno permanecio en el mismo nivel (20%). Y el resto (60%) disminuyd en su nivel de riesgo.

3H notificado lo anterior a los coordinadores de los programas, principalmente del alumno que presentd un avance en su nivel de riesgo. Estamos tratando de localizarlo para
apc arlo de manera mas efectiva.

4.1 problema que estan sefalando los alumnos es que en relacion al cupo para su inscripcion.
5.5 licité a los alumnos validar mis comunicaciones, solo uno contestd via electranica.

Co. -dinador



Administracion - Gestion utoria Mis Tutorados

Una vez validado el informe, aparecera el
registro en la columna “Revisar y Firmar”

C ~ A
Nlmero
de Correos Registros Programa Revisar Y Firma
Empleado Nombre Departamenio Regisiros Enviados PAI
313300 |~ OBC |~
5145 AGUILAR GARCIA JOSE MANUEL 313300 0 0 0 QBC
5830 313300 0 0] 0 QBC
9200 313300 0 0 0 QBC
10115 313300 0] 0] 0] QBC
15182 313300 0 0 0 QBC
15380 313300 0 0 0 QBC
16038 313300 0 0 0 QBC
16441 313300 0 0] 0 QBC
21300 313300 1 0 0 QBC
22768 313300 4 0 0 QBC
23087 T "y 313300 5 0 4
utOI‘ X 0BG Revisado por el Programa
el dia:2020-02-14 15:58:39
23178 313300 2 U U LG
24979 [ 313300 3 0 2 QBC
26014 313300 0 0 0 QBC
28546 313300 0 0 0 QBC




Validacion de
iInformes

» Repita la operacion con cada tutor
que tenga un informe pendiente de
validar.

* Recuerde revisar cada programa
educativo que tenga a su cargo.

* Las jefaturas de departamento
atienden a todos sus programas
adscritos.

* En el caso de coordinaciones de
trayectorias, atienden a varios
departamentos y a multiples
programas.



Validacion de
informes




Oficio de asignacion




b hcken mend [ ——

Administracion
Sistema Tutorial de Acompanamiento Esc

Mi informacion

Oficio de Asignacion

l_‘.|:'|..l_| =o

Solicitar re’ icio de contrasena
Seguimien ) de Ganalizaciones

Buen dia: Charles Xavier Gambiar m contrasefia

Anuncios

- Actualiza tu informacién en la opcion Mi Informacion del m
tutorados sepan como encontrarte. " O ﬁCiO de a5| naci(’)n ”
. Revisa si tienes Notificaciones Nuevas en el menu de Adi g

. A las y los Coordinadores de programa educativo se les recuerda que deben subir el Diagnostico
de Trayectoria Escolar (DTE) en el menu Gestion.

2. Click en la opcion

Las funciones de los tutores son las siguientes:

= Planificar el proceso de tutoria
¢ Acuerda con tutorados su plan de mejora de trayecforia escolar de manera individual, acorde con antecedentes academicos (tipo de trayectoria), socioeconomicos y
expectativas (metas personales).

¢ Considera metas sobre mejora de trayectorias del programa educativo, recursos academicos y administrativos disponibles en la definicion de los planes personalizados.
= Dar seguimiento a los planes de mejora de trayectoria de sus tutorados

e Seguimiento periodico al cumplimiento de metas y actividades.
¢ Acuerda con tutorados los ajustes pertinentes.
o |dentifica necesidades de atencion especializada vy canaliza a servicios de apoyo



Se abrira el oficio de asignacién Universidad de Sonora
en formato PDF como se Direccion de Servicios Estudiantiles
P Proerama de Tutorias
muestra aqui: i

Constancia de asignacion de tutorados: Semestre 2192

HERMOSILLO, SONORA a 24 de Oct de 2019

Tutor: CHARLES XAVIER

DIVISION DE HUMANIDADES Y BELLAS ARTES
Departamento de Letras v Lingiiistica
Presente:

La Universidad de Sonora, a través de la Direccion de Servicios Estudiantiles, da constancia de que tiene asignados
para atencion durante el semestre actual la hista de estudiantes que aparece a continuacion:

Total 8 Tutorados.

# Programa Expediente Nombre Status Riesgo Nuevo Ni
1 LLI 215220028 A 3

2 LLI 215213343 A 2

3 LLI 217210483 A 2

4 LLI 217220410 A 2 *

5 LLI 210215331 A 1

6 LLI 217211624 A 1

7 LLI 217218522 A 1

8 LLI 219206185 A 1 * *

Se recomienda
descargarlo y guardarlo “‘ i o nyororscovta & oo oo plnes copeifoos e rograns
para imprimirlo cuantas veces
sea necesario en el futuro.

ATENTAMENTE



El oficio incluye el
semestre y la fecha en
que este se genera.
Esta informacion no se
puede modificar.

El nimero de tutorados
estd en concordancia con
el que usted estableci6 en
la seccion Establecer limite
de tutorados en riesgo para

atender

Universidad de Sonora

Direccion de Servicios Estudiantiles
Programa de Tutorias

‘2 t1 torados: Semestre 2192

HERMOSILLO, SONORA a 24 de Oct de 2019

Tutor: CHARLES XAVIER

DIVISION DE HUMANIDADES Y BELLAS ARTES
Departamento de Letras v Lingiiistica
Presente:

La Universidad de Sonora, a través de la Direccion de Servicios Estudiantiles, da constancia de que tiene asignados
para atencion durante el semestre actual la hista de estudiantes que aparece a continuacion:

Total 8 Tutorados.

# Programa Expediente Nombre Status Riesgo Nuevo Ni
1 LLI 215220028 A 3

2 LLI 215213343 A 2

3 LLI 217210483 A 2

4 LLI 217220410 A 2 *

5 LLI 210215331 A 1

6 LLI 217211624 A 1

7 LLI 217218522 A 1

8 LLI 219206185 A 1 * *

Se extiende la presente constancia para los fines que el tutor requiera, exhortandolo para que con su mayor esfuerzo
apoye a los estudiantes en la mejora de su trayectoria escolar de acuerdo a los planes especificos del programa
académico.

ATENTAMENTE




En caso de que observe algin
detalle en la informacion
contenida en su reporte,

comuniquese con la

Coordinacién Institucional del

Programa de Tutorfas:

@ tutorias@dise.uson.mx

Universidad de Sonora

Direccion de Servicios Estudiantiles
Programa de Tutorias

Constancia de asignacion de tutorados: Semestre 2192

HERMOSILLO, SONORA a 24 de Oct de 2019

Tutor: CHARLES XAVIER

DIVISION DE HUMANIDADES Y BELLAS ARTES
Departamento de Letras v Lingiiistica
Presente:

La Universidad de Sonora, a través de la Direccion de Servicios Estudiantiles, da constancia de que tiene asignados
para atencion durante el semestre actual la hista de estudiantes que aparece a continuacion:

Total 8 Tutorados.

# Programa Expediente Nombre Status Riesgo Nuevo Ni
1 LLI 215220028 A 3

2 LLI 215213343 A 2

3 LLI 217210483 A 2

4 LLI 217220410 A 2 *

5 LLI 210215331 A 1

6 LLI 217211624 A 1

7 LLI 217218522 A 1

8 LLI 219206185 A 1 * *

Se extiende la presente constancia para los fines que el tutor requiera, exhortandolo para que con su mayor esfuerzo
apoye a los estudiantes en la mejora de su trayectoria escolar de acuerdo a los planes especificos del programa
académico.

ATENTAMENTE


mailto:tutorias@dice.uson.mx

Oficio PRODEP




I 1. Click en men

Administracion

Buen dia:

Anuncios

> Acompafiamiento Esc s

Constancia Prodep

Mi informg scion

Mis Doct nentos

Mis Notif aciones y Validaciones
Oficio de Asignacion

Heportes

Solicitar | inicio de contrasefia

Seguimie 1to de Canalizaciones

2. Click en la opcion
“Oficio de asignacion”



Se abrira el oficio PRODEP en Universidad de Sonora

Direccion de Servicios Estudiantiles
formato PDF como se muestra PR
aqui:

Constancia de asignacion de tutorados

HERMOSILLO, SONORA a 22 de junio de 2020

Tutor:

DIVISION DE CIENCIAS BIOLOGICAS Y DE LA SALUD
Departamento de Investigacion y Posgrado en Alimentos
Presente:

La Universidad de Sonora, a través de la Direccion de Servicios Estudiantiles, da constancia de que se le han asignado
para su atencion, en diferentes ciclos de ingreso, los siguientes estudiantes:

Total 15 Tutorados.

# Programa Expediente Nombre Ciclo

| NUT 219205303 2201

2 NUT 211214376 2201

3 QBC 218208542 2201

4 NUT 219205639 12192

5 QA 218200829 2192

6 QA 219203775 2192

7 QA 216203255 2192

8 NUT 219214412 2192

. 9 NUT 216209035 2192

Se reC0m|enda 10 NUT 219205578 2192
11 QA 215202409 2171

descargarlo y guardarlo
13 NUT 215205407 2152

14 QA 214208823 2142

para imprimirlo cuantas veces son  mem
sea necesario en el futuro.

Se extiende la presente constancia para los fines que el tutor o tutora requiera, con la confianza de su responsabilidad
para apoyar a los estudiantes en la mejora de su trayectoria escolar.



Ver informes y oficios




Ver informes y oficios




AdministraCién ) Constancia Prodep
. . utDrlal de Acompe Informe semestral como Tutor

Wi i sm i

- om W L0 8w

Mis Documentos

Oficio de Asignacion
Buen dia: Repories

Revisar informes semestrales

Solicitar reinicio de contrasena

Anuncios

2. Click en la opcion:
“Mis Documentos”



Se muestra una pantalla como la siguiente, en la
cual se enlistan todos los documentos que usted
ha generado dentro del SITAE:

Sistema Tutorial de Acompafnamiento Escolar 4

Mis Documentos

Mostranco 1-3 de 12 elementos.

# MNembre Periodo Acceso Validaciones Y Comentarios

Constancia Prodep 2201

2 Mombramiento 22

3 Infarme Tutar 2152

QR



La columna NOMBRE indica
el nombre del documento

T R | | TiaTall
- i) W S5 1
) | ' E “RAIN D I_ L

Sistemia Tutorial de Acompafnamiento Escolar 4

Mis Doct.mentos

Maost anco 1-3 de 12 elementos.

# MNembre Periodo Acceso Validaciones Y Comentarios

Constancia Prodep 2201

2 Mombramiento 22

3 Infarme Tutar 2152

QR



La columna PERIODO indica el ciclo escolar al
que corresponde el documento

T R | | TiaTall
- i) W S5 1
) | ' E “RAIN D I_ L

Sistema Tutorial de Acomparfz miento Escolar 4

Mis Documentos

Mostranco 1-3 de 12 elementos.

# MNembre Periodo £ :ceso Validaciones Y Comentarios

Constancia Prodep 2201 l :
2 Mombramiento 22 l :
3 Infarme Tutar 2152 l n



La columna “ACCESO” contiene botones que
permiten visualizar cada documento.

T R | | TiaTall
- i) W S5 1
) | ' E “RAIN D I_ L

Sistema Tutorial de Acompafnamiento Escolar 4

Mis Documentos

Mostranco 1-3 de 12 elementos.

# MNembre Periodo Acceso Validaciones Y Comentarios

Constancia Prodep 2201

2 Mombramiento 22

3 Infarme Tutar 2152

QR



La columna “VALIDACIONES Y COMENTARIOS” sélo
contiene botones activados para los informes tutor

T R | | TiaTall
- i) W S5 1
) | ' E “RAIN D I_ L

Sistema Tutorial de Acompafnamiento Escolar 4

Mis Documentos

Mostranco 1-3 de 12 elementos.

# MNembre Periodo Acceso Validaciones Y Comentarios

Constancia Prodep 2201

2 Mombramiento 22

3 Infarme Tutar 2152

QR



Se muestran las validaciones electronicas del informe y los comentarios respecto al -
mismo.

En este ejemplo, s6lo se muestra 1 validacién por parte de la coordinacién del 4
programa, indicando que las otras tres instancias (Departamento, coordinacion
divisional de trayectorias y la DISE) atin no validan dicho informe.

Validacion y Comentarios al Informe del Semestre 2192

BRevisado por &f Programa
Programa " o9

el dia:2020-03-10 14:19:41
Departamento
Division

Institucion



Mensajes
clave

Guia para el uso del sistema
tutorial de acompanamiento
escolar

Versiéon 1.3

* Consulte los  nuevos lineamientos
operativos del Programa de Tutorias

* https://dise.unison.mx/tutorias.html

» Si aun tiene dudas, comuniquese con la
Coordinacion_ Institucional del
Programa de Tutorfas

e tutorias@dise.uson.mx

* En caso de participar en el Programa de
Estimulos al Desempeno del "Personal
Docente, consulte la guia general de
evaluacion vigente

* https://desarrolloacademico.unison.mx/w

j(%htent/uDloads/Z_(H 8/08/ANEXO 1 _Gui
a_general_de_evaluacion.pdt -



https://dise.unison.mx/tutorias.html
mailto:tutorias@dise.uson.mx
https://desarrolloacademico.unison.mx/wp-content/uploads/2018/08/ANEXO_1_Guia_general_de_evaluacion.pdf

Guia para el uso del
Sistema Tutorial de

Acompanamiento
Escolar (SITAE)




