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SEP COORDINACION NACIONAL DE BECAS PARA EL BIENESTAR BENITO JUAREZ
MS&CRE‘-S?Q&E;DLWW DIRECCION GENERAL DE OPERACION, VINCULACION Y ATENCION CIUDADANA
W-.,——q ATRTA A Oficio Circular No. CNBBB1/DGOVAC/317/2023
) KHL | “_ Ciudad de México, a 27 de diciembre de 2023
\‘sM\\/A\J%J&'_V/ \U Asunto: Manual de usuario del SUBES -
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION 5 ;
SUPERIOR UNIVERSTTARIA Integracion de Formatos de Aviso de
ERTERTT Confirmacién de Incorporacién FACI.
E-236058 Programa: JEF, S283.

De conformidad con el Acuerdo nimero 26/12/22 por el que se emiten las Reglas de Operacién del Programa
Jévenes Escribiendo el Futuro para el ejercicio fiscal 2023, Numeral 4. Operacidn, 4.1 Proceso, Etapa 2. Entrega del
medio de pago, que a la letra sehala:

2. Entrega del
medio
de pago

Los medios de pago disponibles para los/as becarios/as del Programa podran
ser alguno de los siguientes:

- Orden de pago,

- Depésito en cuenta bancaria a nombre del becario/a reportado por éste/a,

- Depdsito en cuenta bancaria a nombre del becario/a en el Banco del
Bienestar, abierta en el marco de este Programa, o

- Giro telegréfico.

En caso de que ellla becario/a haya estado registrado/a en el padrén
del Programa previamente, mantendrd su U(ltimo medio de pago y no
serd necesario convocarlo para entregarle uno nuevo.

En caso de que ellla becario sea de nueva incorporacién, la
Coordinacion Nacional lofla convocara para la integracién de su expediente
personal y la entrega del medio de pago que ésta le haya asignado. En caso de
que el/la becariofa sea una persona menor de 18 afios, deberd atender
la convocatoria acompafado/a de su madre, padre, Representante del/de
la becario/a o tutor. La convocatoria se realiza a través de la herramienta
en linea "Buscador de estatus", disponible en el siguiente enlace:
https://buscador.becasbenitojuarez.gob.mx/consulta/

La entrega del medio de pago al becario/a se realiza una vez que se confirma su
identidad, con base la revisidon de la documentacion que le es requerida por la
Coordinacion Nacional. Para cumplir con lo anterior, es obligatorio que el/la
becario/a acuda presencialmente a entregar la documentacion enlistada en el
Anexo 4 de estas RO, al personal operativo de la Coordinacién Nacional.

En caso de que durante alguno de los procesos de verificacion se identifique
algun documento faltante en el expediente, para quienes su medio sea una
orden de pago, ésta podrd ser retenida en tanto se cumpla con la correcta
entrega de la totalidad de la documentacién solicitada. Para ello, el/la becario/a
tendra hasta tres (3) meses para entregar dicha documentacion.

Con el objeto de que un/a becario/a de nueva incorporacién cobre de manera
oportuna la beca correspondiente, la Coordinacién Nacional podra entregarsela
de manera provisional a través de una orden de pago, previo la verificacion de
su identidad. Las siguientes emisiones de beca se realizaran a través del medio
de pago que le haya sido asignado originalmente.
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“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”
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Hago de su conocimiento que se ha implementado en el Sistema Unico de Beneficiarios de Educacion Superior
(SUBES) la actualizacién que permite que personas beneficiarias acepten y consulten su Formato de Aviso de

Confirmacion de Incorporaciéon (FACI)al programa S283 “Jévenes Escribiendo el Futuro”.

De manera complementaria, adjunto el Manual de Usuario del Sistema Unico de Beneficiarios de Educacion
Superior SUBES actualizado con la integracién del FACI, mismo que puede ser consultado en la siguiente liga:

https://subes.becasbenitojuarez.gob.mx/

Solicito su valioso apoyo para difundir la siguiente informacién entre los planteles que conforman el subsistema a
su digno cargo; para que, a su vez, cuenten la informacion requerida para orientar a las personas beneficiarias

sobre las condiciones, procedimientos y fechas correspondientes para su participacién en el proceso.

Vazquez Piceno - Coordinador Nacional de Becas para el Bienestar Benito Juarez — De conocimiento.
acara Velasquez - Director de Gestion de Informacion Territorial - De conocimiento.

Jabriela Solano Hernandez - Directora de Vinculacion y Coordinacidn Territorial - De conocimiento.
Laura Elizabeth Durén Barbosa - Directora de Procesos de Atencién a Beneficiarios — De conocimiento.

Jests Genaro Vazquez Soto - Director de Atenciéon Ciudadana - De conocimiento.

Maria Fernanda Garcia Cazares - Directora de Verificacion Operativa y Contraloria Social - De conocimiento.
Melisa Itzel Arroyo Ruiz - Directora General de Comunicacién Social — De conocimiento.

Gina Vanessa Pérez Torres — Enlace — De conocimiento.

Anexos:
e Archivo PDF: Anexo 1. MANUAL_SUBES_FORMATO_AVISO_CONFIRMACION_INCORPORACION_FACI
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Manual de usuario SUBES-FACI, Diciembre 2023.

Fecha de Creacidn: 21/12/2023

INDICE
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SECHETARIA DE EDUCACIGN PUBLIC

Manual de usuario SUBES-FACI, Diciembre 2023.

1. Ingreso
1. Ingresa a https//subes.becasbenitojuarez.gob.mx

2. Ingresatu CURPycontrasena.
3. Ingresacdodigo “captcha”.
4. Daclicenelboton“Enviar”.

Iniciar sesién

CURP: CURP
s 2
Contrasena: Contrasena

™
3 No soy un robot
reCAPTCHA

e U

Olvidé mi contrasena ]
A Enviar
2. Recuperar contrasena
1. Daclicenelenlace“Olvidé micontrasena”.
2. Ingresatu CURP en el recuadro.
3. Ingresacddigo “captcha”.
4. Daclicenelbotéon “Enviar”.
Iniciar sesion
CURP:
Contrasefia: efa
™
No soy un robot et

Srivacidad - Témmincs

1 !Olvidé mi contrasefa I

¢Olvidaste tu contrasena? I

Te enviaremos una nueva contrasena a la direccion de
correo electrénico que registraste previamente.

Ingresa tu CURP aqui:

| 2 [curp: CURP

™
Mo soy un robot
3 reCAPTCHA

Srivacidad - Términcs

Si deseas actualizar tu correo electronico, por favor acude
con tu Institucién.

4

Cerrar Enviar



https://subes.becasbenitojuarez.gob.mx/
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SECHETARIA DE EDUCACION POBLICA

Manual de usuario SUBES-FACI, Diciembre 2023.

Recibiras tu nueva contrasefa, al correo electréonico que tienes registrado en
la cuenta del SUBES.

-
-

EDU.CAC.ION ' '1'3 BE;Q'r'rc':p' )

Estimado(a)

Recientemente has solicitado restablecer tu contrasefia, y te enviamos
una nueva que funciona para que puedas entrar a tu perfil del SUBES.

Nueva Contrasena : 6UZLZK

Te recomendamos que cambies esta contrasefia por una que
recuerdes facilmente.

Atentamente
Coordinacion Nacional de Becas para el Bienestar Benito Juarez

Una vez introducidos CURP y contrasefa selecciona Enviar.

3. Formato de Aviso de Confirmacién de Incorporacién

El sistema Mostrard el mensaje, indicando que estas incorporado. Dentro del mensaje
encontraras la liga para aceptar tu formato de Incorporacion, selecciona la liga haciendo

click sobre ella.

@ BECA DE EDUCACION

’ o SUPERIOR
PROCRAMA DE BECAS PARAEL
BIENESTAR BENITO JUAREZ

iFeIicwdades‘ ‘

Estas incorporado a la Beca para el Bienestar Benito Juérez
de Educacién Superior Jovenes Escribiendo el Futuro,
acepta tu formato de incorporacién digital en el siguiente
enlace:

subes.becasbenitojuarez.gob.mx

Coordinacién Nacional de Becas para el Bienestar Benito
Juarez.
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SECHETARIA DE EDUCACION PUBLIC

Manual de usuario SUBES-FACI, Diciembre 2023.

Enseguida, el sistema muestra el formato con tus datos.

EDUCACION i Liiiiidaes
00100 0 OO

22 uated se emcuentra incs

<)

Datos delide ka becariols

Datos de s escuels

A\Términos y Condiciones

tenido, asimismo, doy consentimiento/autorizacion para el uso de mis datos para

En la parte inferior, se muestra la seccién de Términos y Condiciones, selecciona el

recuadro con la Ieyenda: “Estoy enterado(a) de su contenido, asimismo, doy consentimiento/autorizacién para
el uso de mis datos para los fines previstos por el Programa.”

Enseguida, captura el cédigo en el campo captcha que se solicita de acuerdo con el
cédigo mostrado. El botén ACEPTO M| INCORPORACION se activara, debes
seleccionarlo para confirmar tus datos.

A Términos y Condiciones

Estoy enterado{a) de su contenido, asimisma, doy consentimiento/autorizacion para el uso de mis datos para
los fi previstos por el Programa.

| JEGHY |

ACEPTO MI INCORPORACION

JEGH6

Después de seleccionar ACEPTO MI INCORPORACION, el sistema enviara los siguientes
mensajes, indicando que tus datos se han guardado correctamente, elige el botdon

Aceptar.

dev-subes.becashenitojuarez.gob.mx dice

iFelicidades!, datos guardados correctamente

Aceptar
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Manual de usuario SUBES-FACI, Diciembre 2023.

Al seleccionar el botén Aceptar el sistema envia el siguiente mensaje, selecciona el

botdn Cerrar.

Actualiza tu informacién personal y de domicilio para registrarte en una convocatoria.
Sigue estos sencillos pasos desde el menu "Perfil":

1. Selecciona la opcién "Informacién personal”; y actualiza tu nimero telefénico (fijo
y/o mévil, ya que seré el medio de contacto para el seguimiento de tu registro.)

2. Selecciona la opcion "Informacion domicilio”; y actualiza tus datos.

3. Selecciona la opcién "Cambio de correo’; y @ctualiza tu correo electrénico.

iRecuerda que en la Coodinacién Nacional de Becas para el Bienestar Benito Judrez

estamos para apoyarte!

Al mismo tiempo, el sistema realiza una descarga del archivo.

Descargas Qa2

)

El sistema muestra la siguiente pantalla con tu informacién, incluyendo el Formato de
Incorporacion, el cual podras visualizar seleccionando el botén VER.

Solicitudes

Formato de Incorporacién

1D Formato de Fecha de
BECARIO NOMBRE DEL BECARIO Incorporacion confirmacion cCT Periodo
VER

Historial de solicitudes

Postulacion
Folio Programa Vigencia Estatus IPES Acuse Cancelar

Programas disponibles

Mo se encontraron convocatorias abiertas en las que puedas participar.
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Manual de usuario SUBES-FACI, Diciembre 2023.

Para visualizar el formato de Incorporacion descargado, ve a tu carpeta de
descargas.

(J > Descargas >

Ver -

T Ordenar

Nombre Fecha de modificacién Tipo Tamado

Hoy

21/12/2023 12:47 p. m. Documento Adob, 286 KB

Para visualizarlo correctamente deberas abrirlo de la siguiente manera:

1.  Selecciona el archivo y presiona el botéon derecho del mouse.
2. Selecciona la opcidn abrir cony
3. selecciona cualquier navegador que tengas disponible.

[ ]SS

& P SHRR @ A -l
uAb" } Enter
G By T U | > BB Adobe Acrobat
) @ Firefox <2

E @ Google Chrome
@ Microsoft Edge <

El formato se abrira de la siguiente manera.

— - o
=¥ - -+ @ 1 | de1 | R Q
T o
— e Formato de avizo
EDUCACION Tg) seuiro suansz 9‘“"‘“‘“
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Datos delide la becario/a
b o I o<
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Datos de la escuela
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